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الخلق  �أ�شرف  على  وال�سلام  وال�صلاة  العالمين،  رب  لله  الحمد 
�أجمعين نبينا محمد وعلى �آله و�أ�صحابه والتابعين، وبعد.

ي�سرنا في عمادة الدرا�سات العليا �أن ن�ضع بين يدي القارئ الكريم 
العليا  للدرا�سات  الموحدة  اللائحة  يت�ضمن  الذي  الإجرائي  الدليل 
بالجامعات ال�سعودية، وكذا اللائحة التنفيذية بجامعة الق�صيم التي 
وافق عليها مجل�س الجامعة، وكذا ر�سم تو�ضيحي لكل عملية على �شكل 
الطالبة  الطالب /  ت�سهل على  انتهائها  العملية حتى  بداية  �أ�سهم من 
مراحل كل عملية من العمليات التي يحتاجها كل منهم �أثناء درا�سته 

العليا.
التطويرية في عمادة  الم�شاريع والبرامج  الدليل �ضمن  وي�أتي هذا 
التخطيط  على  الحر�ص  كل  العمادة  حر�صت  والتي  العليا  الدرا�سات 
مدرو�س  م�ؤ�س�سي  عمل  في  الواقع  �أر�ض  على  تطبيقها  ثم  ومن  لها 
ليكون لبنات �أ�سا�سية للتطوير والجودة والاعتماد الأكاديمي في برامج 

الدرا�سات العليا.
قواعد  من  ومايت�ضمنه  الإجرائي  الدليل  هذا  يكون  �أن  و�أتمنى 
في  العليا  للدرا�سات  الموحدة  للائحة  تنظيمية  و�إجراءات  تنفيذية 
الجامعات ال�سعودية خير معين لطلاب وطالبات الدرا�سات العليا في 
من  الانتهاء  وحتى  القبول  من  بدءاً  بهم  مايتعلق  جميع  على  التعرف 
وال�سداد. التوفيق  للجميع  متمنياً  الدرجة،  ومنح  الر�سالة  مناق�شة 

عميد عمادة الدرا�سات العليا 
�أ. د. عبدالعزيز بن محمد الربي�ش

تقديـم
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الباب الأول
أهداف الدراسات العليا
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أهداف الدراسات العليا 
المادة الأولى:

 تهدف الدرا�سات العليا �إلى تحقيق الأغرا�ض الآتية:
العناية بالدرا�سات الإ�سلامية والعربية والتو�سع في بحوثها والعمل على ن�شرها.

الإ�سه���ام في �إثراء المعرفة الإن�ساني���ة بكافة فروعها عن طريق الدرا�سات المتخ�ص�صة 
والبح���ث الجاد للو�ص���ول �إلى �إ�ضافات علمية وتطبيقية مبتك���رة والك�شف عن حقائق 

جديدة.
تمكين الطلاب المتميزين من حملة ال�شهادات الجامعية من موا�صلة درا�ساتهم العليا 

محلياً.
 �إع���داد الكفاي���ات العلمي���ة والمهنية المتخ�ص�ص���ة وت�أهيلهم ت�أهي�ل�اً عالياً في مجالات 

المعرفة المختلفة.
ت�شجي���ع الكفاي���ات العلمية على م�سايرة التق���دم ال�سريع للعلم والتقني���ة ودفعهم �إلى 

الإبداع والابتكار وتطوير البحث العلمي وتوجيهه لمعالجة ق�ضايا المجتمع ال�سعودي.
الإ�سه���ام في تح�سين م�ستوى برام���ج المرحلة الجامعية لتتفاعل م���ع برامج الدرا�سات 

العليا.

.1

.2

.3

.4

.5
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الباب الثاني
الدرجـات العلميــة
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الدرجات العلمية 
المادة الثانية:

يمنح مجل�س الجامعة الدرجات العلمية الآتية بناءً على تو�صية مجل�سي الق�سم والكلية وت�أييد 
مجل�س عمادة الدرا�سات العليا :

 الدبلوم.
الماج�ستير )العالمية(.

الدكتوراه )العالمية العالية(.

المادة الثالثة:
تكون متطلبات الدرا�سة للدرجات العلمية المن�صو�ص عليها في المادة الثانية وفق �أحكام هذه 

اللائحة وي�ستثنى من ذلك:
الدبلومات الطبية.
الزمالات الطبية.

فيطبق عليهما القواعد واللوائح ال�صادرة من مجل�س الجامعة.

.1

.2

.3

.1

.2
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الباب الثالث
تنظيم الدراسات العليا
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تنظيم الدراسات العليا
�إن�شاء عمادة للدرا�سات العليا :

المادة الرابعة:
ين��شأ في كل جامعة عمادة للدرا�سات العليا ترتبط بوكيل الجامعة للدرا�سات العليا والبحث 
بينها،  فيما  والتن�سيق  بالجامعة  العليا  الدرا�سات  برامج  جميع  على  الإ�شراف  وتتولى  العلمي 

والتو�صية بالموافقة عليها وتقويمها والمراجعة الدائمة لها.

مهام مجل�س عمادة الدرا�سات العليا :
المادة الخام�سة:

يكون لعمادة الدرا�سات العليا مجل�س يخت�ص بالنظر في جميع الأمور المتعلقة بالدرا�سات 
به هذه  تق�ضي  ما  ب��شأنها في حدود اخت�صا�صه وفق  اللازمة  القرارات  واتخاذ  العليا بالجامعة 

اللائحة، وله على الأخ�ص ما ي�أتي :
اقتراح ال�سيا�سة العامة للدرا�سات العليا �أو تعديلها، وتن�سيقها في جميع كليات ومعاهد 

الجامعة ومتابعة تنفيذها بعد �إقرارها.
اقتراح اللوائح الداخلية بالتن�سيق مع الأق�سام العلمية فيما يتعلق بتنظيم الدرا�سات 

العليا.
 اقتراح �أ�س�س القبول للدرا�سات العليا وتنفيذها والإ�شراف عليها.

البرامج  وبين  بينها  والتن�سيق  درا�ستها  بعد  الم�ستحدثة  البرامج  ب�إجازة  التو�صية   
القائمة.

التو�صية بالموافقة على مقررات الدرا�سات العليا وما يطر�أ عليها �أو على البرامج من 
تعديل �أو تبديل.

تو�صية  على  بناءً  والإنجليزية  العربية  باللغتين  العليا  ال�شهادات  بم�سميات  التو�صية 
مجال�س الكليات.

التو�صية بمنح الدرجات العلمية.
البت في جميع ال��شؤون الطلّابية المتعلقة بطلّاب الدرا�سات العليا في الجامعة.

الموافقة على ت�شكيل لجان الإ�شراف ومناق�شة الر�سائل العلمية.
العلمية  الر�سائل  كتابة  لكيفية  المنظمة  والقواعد  البحث  لخطة  العام  الإط��ار  و�ضع 
على  والح��ك��م  المناق�شة  لجنة  تقارير  ونم���اذج  وتقديمها،  و�إخ��راج��ه��ا،  وطباعتها 

الر�سائل.

.1

.2

.3
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الدليل الإجرائي للائحة الدرا�سات العليا بجامعة الق�صيم

درا�سة التقارير الدورية التي تقدمها الأق�سام العلمية في الجامعة.
هيئات  �أو  لجان  بوا�سطة  دورية  ب�صفة  الجامعة  في  العليا  الدرا�سات  برامج  تقويم   

متخ�ص�صة من داخل �أو من خارج الجامعة.
�أو مدير الجامعة للدرا�سة و�إبداء  �أو رئي�سه  �إليه مجل�س الجامعة  النظر فيما يحيله 

الر�أي.

القواعد التنفيذية لجامعة الق�صيم للمادة الخام�سة :
ت�ضع عمادة الدرا�سات العليا جميع النماذج التف�صيلية المتوافقة مع هذه اللائحة.

ت�ضع عمادة الدرا�سات العليا الخطوات والإجراءات الواجب �إتباعها للقبول والت�سجيل 
وا�ستحداث البرامج وتقويمها. 

�أدلة كتابة الر�سائل  العليا الأدلة الإر�شادية للطلاب بما فيها  تعد عمادة الدرا�سات 
العلمية.  

ت�شكيل مجل�س عمادة الدرا�سات العليا : 
المادة ال�ساد�سة :

ي�ؤلف مجل�س عمادة الدرا�سات العليا على النحو الآتي: 
عميد الدرا�سات العليا وله رئا�سة المجل�س.

عميد البحث العلمي.
وكيل عمادة الدرا�سات العليا وله �أمانة المجل�س.

�أ�ستاذ م�شارك على  ع�ضو هيئة تدري�س واحد عن كل كلية بها درا�سات عليا بدرجة 
الكليات  مجال�س  تو�صية  على  بناءً  الجامعة  مجل�س  من  بقرار  تعيينهم  يتم  الأق��ل 

وموافقة مدير الجامعة، ويكون تعيينهم لمدة �سنتين قابلة للتجديد.
�إلا  الاجتماع  ي�صح  ولا  الأق��ل  على  �شهر  كل  مرة  رئي�سة  من  بدعوة  المجل�س  ويجتمع 
بح�ضور ثلثي �أع�ضائه وت�صدر قراراته بالأغلبية لأ�صوات الأع�ضاء الحا�ضرين وعند 
الت�ساوي يرجح الجانب الذي فيه الرئي�س، وتعتبر قرارات المجل�س نافذة ما لم يرد 

عليها اعترا�ض من مدير الجامعة خلال خم�سة ع�شر يوماً من تاريخ و�صولها �إليه. 
ولمجل�س العمادة ت�شكيل لجان دائمة �أو م�ؤقتة من بين �أع�ضائه �أو من غيرهم لدرا�سة 

ما يكلفهم به.

.11

.12

.13
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 القواعد التنفيذية لجامعة الق�صيم للمادة ال�ساد�سة:
يف�ضل �أن يكون ع�ضو هيئة التدري�س من كل كلية هو وكيل الكلية للدرا�سات العليا �إن وجد.

البرامج الم�شتركة بين الكليات يمثلها في مجل�س الدرا�سات العليا ع�ضو هيئة التدري�س 
المنتمي للكلية التي لها ثقل �أكبر في البرامج. وفي حالة التوازن يتم التمثيل بالتناوب 

كل �سنتين.

.1

.2
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الباب الرابع
البرامج المستحدثة
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البرامج المستحدثة 
معايير �إقرار برامج الدرا�سات العليا :

المادة ال�سابعة: 
ي�ض���ع مجل�س الجامعة المعاي�ي�ر التف�صيلية لإقرار برام���ج الدرا�سات العليا بن���اءً على تو�صية 

مجل�س عمادة الدرا�سات العليا مع مراعاة ما ي�أتي: 
�أن يك���ون قد توافر لدى الق�سم العدد الكافي م���ن �أع�ضاء هيئة التدري�س من الأ�ساتذة 
والأ�ساتذة الم�شاركين المتخ�ص�صين في مجال البرنامج، بالإ�ضافة �إلى توافر الإمكانات 
البحثي���ة من معام���ل ومختبرات وت�سهيلات الحا�سوب وغيره���ا، وذلك ل�ضمان نجاح 

البرنامج من حيث التدري�س والإ�شراف والبحث. 
 �أن يك���ون الق�س���م قد اكت�س���ب خبرة منا�سبة عل���ى م�ستوى المرحل���ة الجامعية �إن كان 
البرنامج لدرجة الماج�ستير، �أو درجة الماج�ستير �إن كان البرنامج لدرجة الدكتوراه. 

�أن يكون عدد الطلاب المتوقع قبولهم في البرنامج منا�سباً ل�ضمان ا�ستمراريته. 
 

القواعد التنفيذية لجامعة الق�صيم للمادة ال�سابعة: 
يراعي الق�سم الراغب في ا�ستحداث برنامج درا�سات عليا ما يلي: 

�أن يتوف���ر لدى الق�سم مالا يقل عن ثلاثة �أع�ضاء هيئة التدري�س لا تقل رتبتهم العلمية 
ع���ن �أ�ستاذ م�ش���ارك لبرامج الماج�ست�ي�ر وخم�سة �أع�ضاء هيئة تدري����س لا تقل رتبتهم 

العلمية عن �أ�ستاذ لبرامج الدكتوراه. 
�أن يك���ون ق���د م�ضى على �إن�ش���اء الق�سم )خم�س �سن���وات( �أو �أك�ث�ر �إذا كان البرنامج 
لمرحل���ة الماج�ست�ي�,ر و�سنتان على ب���دء برنام���ج الماج�ست�ي�ر �إذا كان البرنامج لمرحلة 

الدكتوراه ولمجل�س الدرا�سات العليا حق الا�ستثناء من ذلك. 
 �ألا يق���ل عدد المتوق���ع قبولهم من الطلاب والطالبات في البرنامج عن )5( في مرحلة 

الماج�ستير, و)3( في مرحلة الدكتوراه. 

المادة الثامنة: 
م���ع مراع���اة ما ورد في الم���ادة )7( يتقدم الق�س���م �إلى مجل�س الكلية بم�ش���روع تف�صيلي عن 

البرنامج يو�ضح فيه ما ي�أتي:
�أهداف البرنامج ومدى احتياج المجتمع ال�سعودي له. 

 طبيعة البرنامج من حيث تركيزه الأكاديمي والمهني ومنهجه العلمي. 
 �أهمية البرنامج وم�سوغات تقديمه بعد الاطلاع على ما تقدمه الأق�سام الأخرى داخل 

الجامعة �أو الجامعات الأخرى في المملكة في مجال التخ�ص�ص.

.1

.2

.3
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 الإمكان���ات المتواف���رة، �أو المطل���وب توافرها بالق�س���م لتقديم البرنام���ج على م�ستوى 
تعليمي ومهني رفيع، وب�صفة خا�صة تحديد المجالات البحثية الرئي�سة بالق�سم. 

 معدل ا�ستقرار هيئة التدري�س بالق�سم على مدى ال�سنوات الخم�س الما�ضية. 
 ال�س�ي�ر الذاتي���ة والعلمي���ة لأع�ض���اء هيئ���ة التدري�س بالق�س���م، ولمن له���م �صلة بمجال 

البرنامج في الجامعة.
 

القواعد التنفيذية لجامعة الق�صيم للمادة الثامنة: 
بالإ�ضاف���ة �إلى م���ا ورد في ن�ص المادة الثامن���ة يو�ضح الق�سم الراغ���ب في ا�ستحداث برنامج 

درا�سات عليا من خلال النموذج المعد لذلك ما يلي: 
يُقدم البرنامج وفق النماذج المعدة لهذا الغر�ض من قبل عمادة الدرا�سات العليا.

�إي�ضاح م�سمى البرنامج باللغتين العربية والإنجليزية.
تحديد نوع البرنامج )بالمقررات �أو بالر�سالة والمقررات، م�شترك �أو منفرد(.

 الم�سارات والتركيز للبرنامج. 
الع���بء التدري�س���ي للأع�ض���اء في الق�س���م ومجهوداته���م في البحث العلم���ي و�سيرهم 

الذاتية.
تحديد مقررات البرنامج مع و�صف كل مقرر باللغتين العربية والإنجليزية.

تحديد الكتب والمراجع المقترحة للمقررات. 
ترميز وترقيم المواد بالتن�سيق مع عمادة الدرا�سات العليا.

توزي���ع المق���ررات بح�س���ب الم�ستويات وتحديد الوح���دات المحت�سبة ل���كل مادة ومجموع 
الوحدات لكل م�ستوى. 

 بعد اعتماد البرنامج من مجل�سي الق�سم والكلية يرفع �إلى مجل�س عمادة الدرا�سات العليا.

 المادة التا�سعة: 
يدر����س مجل����س عماده الدرا�س���ات العليا م�شروع البرنام���ج، ويتولى التن�سيق ب�ي�ن متطلباته 
ومتطلب���ات البرام���ج الأخرى القائمة �إن وجدت لتفادي الازدواجية فيم���ا بينها، وفي حال اقتناعه 

يو�صي به �إلى مجل�س الجامعة لاعتماده.
 

المادة العا�شرة: 
يك���ون التعدي���ل في المق���ررات، �أو متطلبات البرنام���ج، �أو �شروط القبول، بق���رار من مجل�س 

الجامعة بناءً على تو�صية مجل�س عماده الدرا�سات العليا بالتن�سيق مع الق�سم المخت�ص. 
برامج م�شتركة للدرا�سات العليا :
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المادة الحادية ع�شرة: 
يج���وز �أن تن�ش����أ في الجامعة برامج م�شترك���ة للدرا�سات العليا بين ق�سم�ي�ن �أو �أكثر �أو كليتين 
�أو �أك�ث�ر وفق قواعد ي�ضعها مجل�س الجامعة بناءً عل���ى تو�صية مجل�س عمادة الدرا�سات العليا بعد 

التن�سيق مع الأق�سام المعنية.

القواعد التنفيذية لجامعة الق�صيم للمادة الحادية ع�شرة:
�أ ( البرامج الم�شتركة بين ق�سمين �أو تخ�ص�صين �أو �أكثر: 

يتم تكوين لجنة م�شتركة بين الق�سمين المعنيين، ي�شارك فيها ع�ضوان من كل ق�سم من 
المتخ�ص�صين في البرنامج المقترح �إن�شا�ؤه. 

ت�ضع هذه اللجنة الت�صور المقترح للبرنامج وفق �ضوابط �إن�شاء البرنامج ثم يدر�س في 
مجل�سي الق�سمين وبعد الموافقة عليه يرفع �إلى مجل�س الكلية لإقراره.

ترف���ع الكلية البرنامج المقترح �إلى مجل����س الدرا�سات العليا الذي يقوم بدرا�سته ورفع 
تو�صياته �إلى مجل�س الجامعة. 

يُك���وَّن مجل�س للبرنامج الم�شترك وله �صلاحي���ات مجل�س الق�سم فيما يخ�ص البرنامج 
الم�شترك.

يتك���ون المجل�س من �أع�ضاء هيئ���ة التدري�س بحيث يكون ثلاثة منه���م على الأقل برتبة 
�أ�ستاذ م�شارك، وير�شح كل ق�سم م�شارك في البرنامج ع�ضوين �أو �أكثر في المجل�س.

ير�أ����س المجل����س �أحد الأع�ضاء م���ن الق�سم الذي ل���ه الثقل الأك�ب�ر في البرنامج وعند 
ت�ساوي الم�ساهمة في البرنامج ير�شح �أع�ضاء المجل�س رئي�ساً له. 

 يتم تعيين رئي����س و�أع�ضاء المجل�س بقرار من وكيل الجامعة للدرا�سات العليا والبحث 
العلمي بتو�صية من مجل�س الكلية. 

يتولى كل ق�سم الأ�شراف على تنفيذ ما يخ�صه من متطلبات البرنامج.
يكون رئي�س المجل�س م�شرفاً على البرنامج وتحدد مهامه الإدارية والأكاديمية. 

 	 	 
ب ( البرامج الم�شتركة بين كليتين �أو �أكثر:  

 يت���م تكوين لجنة م�شتركة بين الكليتين ي�شترك فيه���ا ع�ضو �أو �أكثر من المتخ�ص�صين 
في البرنامج المقترح �إن�شا�ؤه. 

 ت�ض���ع هذه اللجنة الت�ص���ور المقترح للبرنامج وفق �ضوابط �إن�ش���اء البرامج ثم يدر�س 
في كل مجل����س ق�سم له علاق���ة بالبرنامج وبعد الموافقة عليه يرف���ع �إلى مجل�س الكلية 

لإقراره.
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 يرف���ع البرنام���ج المقترح من قب���ل كل كلية �إلى مجل����س الدرا�سات العلي���ا الذي يقوم 
بدرا�سته ورفع التو�صية به �إلى مجل�س الجامعة. 

 يُكون مجل����س للبرنامج الم�شترك وله �صلاحيات مجل�س الق�سم فيما يخ�ص البرنامج 
الم�شترك.

 يتك���ون المجل�س م���ن �أع�ضاء هيئة التدري�س بحيث يكون ثلاث���ة منهم على الأقل برتبة 
�أ�ستاذ م�شارك، وير�شح كل ق�سم منه ع�ضوين �أو �أكثر في المجل�س.

 ير�أ����س المجل����س �أح���د الأع�ضاء من الق�سم ال���ذي له الثقل الأك�ب�ر في البرنامج وعند 
ت�ساوي الم�ساهمة في البرنامج ير�شح �أع�ضاء المجل�س رئي�ساً له. 

 يتم تعيين رئي����س و�أع�ضاء المجل�س بقرار من وكيل الجامعة للدرا�سات العليا والبحث 
العلمي بتو�صية من مجل�س عمادة الدرا�سات العليا.

 يلت���زم كل ق�س���م في الكلي���ة الم�شاركة بالبرنام���ج الأ�شراف على تنفي���ذ ما يخ�صه من 
متطلبات البرنامج
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الباب الخامس
القبول والتسجيل
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شروط القبول
المادة الثانية ع�شرة: 

يح���دد مجل�س الجامعة �أعداد الطلاب الذين �سيت���م قبولهم �سنوياً في الدرا�سات العليا بناءً 
على تو�صية مجل�س عمادة الدرا�سات العليا واقتراح مجال�س الأق�سام والكليات. 

ال�شروط العامة للقبول :
المادة الثالثة ع�شرة: 

ي�شترط للقبول في الدرا�سات العليا ب�صفة عامة ما ي�أتي: 
�أن يك���ون المتق���دم �سعودي���اً، �أو على منحة ر�سمي���ة للدرا�سات العلي���ا �إذا كان من غير 

ال�سعوديين. 
�أن يك���ون المتق���دم حا�صلًا على ال�شه���ادة الجامعية من جامع���ة �سعودية �أو من جامعة 

�أخرى معترف بها. 
�أن يكون ح�سن ال�سيرة وال�سلوك ولائقاً طبياَ. 

�أن يقدم تزكيتين علميتين من �أ�ساتذة �سبق لهم تدري�سه.
موافقة مرجعه على الدرا�سة �إذا كان موظفاً.

الأ�ص���ل في درا�سة الدكت���وراه التفرغ التام ويجوز لمجل�س الجامع���ة الا�ستثناء من ذلك 
متى دعت الحاجة لذلك.

ولمجل�س كل جامعة �أن ي�ضيف �إلى هذه ال�شروط العامة ما يراه �ضرورياَ.
 

القواعد التنفيذية لجامعة الق�صيم للمادة الثالثة ع�شرة:
ت�ضع عمادة الدرا�س���ات العليا النماذج الخا�صة بالقبول وتف�صيل الم�ستندات المطلوبة 

للالتحاق بالدرا�سات العليا.
يج���وز �أن تكون درا�سة طالب الماج�ستير والدبلوم على نظ���ام التفرغ الجزئي بموافقة 

جهة العمل التابع لها الموظف. 
يكون القبول في الدرا�سات العليا بح�سب المعدل العام والخا�ص للطالب, وتكون نتيجة 
المقابلة ال�شخ�صية الاجتياز �أو عدم الاجتياز دون �أن يكون لها ح�ساب في درجة القبول. وي�ضع 
مجل�س عمادة الدرا�سات العليا بناء على تو�صية مجل�س الق�سم نموذج المقابلة ال�شخ�صية. 
يت���م قبول الطالب بع���د ا�ستيفاء �شروط القبول و�إجراءاته بح�س���ب �أف�ضل معدل وفقاً 

للعدد المحدد. 
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�شروط القبول بمرحلة الدبلوم :
المادة الرابعة ع�شرة: 

ي�ش�ت�رط للقبول بمرحل���ة الدبلوم ح�صول الطالب على تقدير )جي���د( على الأقل في المرحلة 
الجامعية. 

�شروط القبول بمرحلة الماج�ستير :
المادة الخام�سة ع�شرة : 

ي�شترط للقبول بمرحلة )الماج�ستير( ح�صول الطالب على تقدير )جيد جداَ( على الأقل في 
المرحلة الجامعية، ويجوز لمجل�س عمادة الدرا�سات العليا قبول الحا�صلين على تقدير )جيد مرتفع(.
كم���ا يج���وز لمجل�س عم���ادة الدرا�سات العليا بناءً عل���ى تو�صية مجل�س الق�س���م وت�أييد مجل�س 
الكلي���ة قبول الحا�صل�ي�ن على تقدير )جيد( في بع�ض البرامج التي يحددها مجل�س الجامعة، على 
�ألا يقل معدل الطالب في كل الأحوال عن )جيد جداً( في مقررات التخ�ص�ص لمرحلة البكالوريو�س. 
ولمجل����س عم���ادة الدرا�سات العليا بن���اءً على تو�صية مجل����س الق�سم وت�أييد مجل����س الكلية �إ�ضافة 

�شروط �أخرى يراها �ضرورية للقبول. 

 �شروط القبول بمرحلة الدكتوراه :
المادة ال�ساد�سة ع�شرة:

ي�شترط للقبول بمرحلة )الدكتوراه( الح�صول على تقدير )جيد جداً( على الأقل في مرحلة 
الماج�ستير �إذا كانت من جامعة تمنحها بتقدير. ولمجل�س عمادة الدرا�سات العليا بناءً على تو�صية 

مجل�س الق�سم وت�أييد مجل�س الكلية �إ�ضافة �شروط �أخرى يراها �ضرورية للقبول. 
 

المادة ال�سابعة ع�شرة:
يجوز قبول الطالب لدرا�سة الماج�ستير �أو الدكتوراه في غير مجال تخ�ص�صه بناءً على تو�صية 

مجل�سي الق�سم والكلية المخت�صين وموافقة مجل�س عمادة الدرا�سات العليا.
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المادة الثامنة ع�شرة: 
يجوز للق�سم المخت�ص �أن ي�شترط لقبول الطالب في مرحلتي الماج�ستير �أو الدكتوراه اجتياز عدد 
من المقررات التكميلية من مرحلة �سابقة في مدة لا تزيد عن ثلاثة ف�صول درا�سية مع مراعاة ما ي�أتي: 

 اجتياز المقرر التكميلي في المرة الأولى بتقدير لا يقل عن )جيد(. 
 �ألا يقل معدله التراكمي في المقررات التكميلية عن )جيد جداً(.

 لا يتم الت�سجيل في برنامج الدرا�سات العليا �إلا بعد اجتياز المقررات التكميلية، ويجوز 
للق�س���م الإذن بالت�سجي���ل في مقررات الدرا�سات العلي���ا �إذا لم يبق عليه �سوى مقرر �أو 

مقررين من المقررات التكميلية.
 لا تحت�س���ب الم���دة الزمنية لاجتياز المقررات التكميلية �ضم���ن المدة المحددة للح�صول 

على الدرجة. 
لا تدخل المقررات التكميلية في احت�ساب المعدل التراكمي لمرحلة الدرا�سات العليا. 

القواعد التنفيذية لجامعة الق�صيم للمادة الثامنة ع�شرة: 
لا ي�ش�ت�رط التف���رغ لدرا�سة المق���ررات التكميلي���ة ولا يتمتع من يدر�س تل���ك المقررات 

بحقوق الطالب الجامعي.
يعط���ى من يدر�س مقررات تكميلية من مقررات المرحلة الجامعية رقماً جامعياً م�ؤقتاً 
يح�سب م���ن خلاله معدله الف�صلي والتراكمي بالتن�سيق ب�ي�ن عمادة الدرا�سات العليا 

وعمادة القبول والت�سجيل.
يج���وز للق�سم الإذن بالت�سجيل في مقررات الدرا�سات العليا لمن ا�ستوفى جميع �شروط 

القبول ولم يبق عليه �سوى مقرر �أو مقررين من المقررات التكميلية وفق ما يلي: 
لا ت�شكل هذه المقررات �أكثر من 25% من وحدات المقررات التكميلية. 

�ألا يقل معدله فيما اجتازه من المقررات التكميلية عن جيد جداً. 
�أن يتم ت�سجيلها في الف�صل الدرا�سي المقبل دون انقطاع. 

 يجوز لمن لم يجتز المقررات التكميلية لظروف قهرية يقبلها مجل�س عمادة 
الدرا�س���ات العليا ويو�صي بها ‌مجل����س الق�سم، التقدم مره �أخرى للقبول في 

التخ�ص�ص نف�سه �أو غيره.
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المادة التا�سعة ع�شرة: 
تتولى عمادة الدرا�سات العليا قبول الطلاب وت�سجيلهم بالتن�سيق مع عمادة القبول والت�سجيل.

القواعد التنفيذية لجامعة الق�صيم للمادة التا�سعة ع�شرة:
يتم التن�سيق مع عمادة القبول والت�سجيل في قبول الطلاب وت�سجيلهم فيما يلي: 

التن�سيق في تحديد مواعيد القبول للم�ساندة في ا�ستقبال الطلاب وقبولهم. 
التن�سي���ق ب�ش����أن ت�سجي���ل ط�ل�اب المق���ررات التكميلية ور�ص���د نتائجه���م وا�ست�صدار 

ك�شوفاتهم. 
نقل الك�شوفات والملفات للطلاب الملتحقين بالدرا�سات العليا بعد ا�ستكمالهم للمقررات 

التكميلية. 
الم�ساندة في و�ضع الخطط والبرامج في نظام الحا�سب الآلي. 

التن�سيق بخ�صو�ص تحديد الم�ستندات المطلوبة للقبول. 
التن�سيق بخ�صو�ص و�ضع النماذج الموحدة لت�سهيل عملية الت�سجيل.

التن�سي���ق بخ�صو����ص الم�شاركة في اللج���ان الم�ؤقتة والدائمة للقب���ول والت�سجيل و��شؤون 
الطلاب. 

  
المادة الع�شرون: 

لا يجوز للطالب �أن يلتحق ببرنامجين للدرا�سات العليا في وقت واحد.
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الإجراءات التنظيـميـة
للقبول في الدراسات العليا
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�إجراءات اعتماد الأعداد المقترحة للقبول عن 
طريق مجل�س الجامعة

www.qu.edu.sa/gsd التر�شيح للقبول عن طريق موقع العمادة في الإنترنت

ير�سل الطلاب �صور الم�ستندات والوثائق المطلوبة لعمادة الدرا�سات العليا

تر�سل العمادة ملفات المر�شحين للقبول للكليات

اختبارات القبول والمفا�ضلة )عن طريق الأق�سام العلمية(

تر�سل الكليات �أ�سماء المر�شحين للقبول لعمادة الدرا�سات العليا

اعتماد �أ�سماء المقبولين من قبل عميد الدرا�سات العليا

مراجعة الطلاب للعمادة لإكمال ملفاتهم

الت�سجيل ومنح الرقم الجامعي )عن طريق عمادة الدرا�سات العليا(

الإعلان عن �أ�سماء المقبولين في ال�صحف المحلية وموقع العمادة في الإنترنت

يتم ا�ستبعاد الملفات غير المكتملة�أو غير م�ستوفية �شروط القبول
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 �إجراءات اعتماد الأعداد المقترحة للقبول من قبل الأق�سام العلمية

رئي�س الق�سم العلمي

مجل�س الق�سم العلمي

عميد الكلية

عميد عمادة الدرا�سات العليا

مجل�س الكلية

مجل�س عمادة الدرا�سات العليا

مجل�س الجامعة

عمادة الدرا�سات العليا

الكليات التي تقدم برامج درا�سات عليا
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الدليل الإجرائي للائحة الدرا�سات العليا بجامعة الق�صيم

 �إجراءات القبول والتر�شيح عن طريق الإنترنت
 )لل�سعوديين فقط(

الح�صول على رقم تر�شيح عن طريق موقع العمادة في الإنترنت
www.qu.edu.sa/gsd 

�إر�سال الأوراق المطلوبة لعمادة الدرا�سات العليا 
في الوقت المحدد لكل ق�سم علمي
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الدليل الإجرائي للائحة الدرا�سات العليا بجامعة الق�صيم

 �إجراءات القبول والتر�شيح لغير ال�سعوديين 
لكنهم من المقيمين بالمملكة العربية ال�سعودية

الطالب 
كتابة طلب للقبول في الدرا�سات العليا بجامعة الق�صيم

عميد عمادة الدرا�سات العليا

الكلية لإجراء المفا�ضلة والتر�شيح للقبول

معالي مدير الجامعة للرفع لمعالي وزير التعليم العالي للموافقة

عمادة الدرا�سات العليا

عمادة الدرا�سات العليا

الطالب
للمراجعة حول طلبه
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الدليل الإجرائي للائحة الدرا�سات العليا بجامعة الق�صيم

 �إجراءات القبول والتر�شيح لغير ال�سعوديين
والمقيمين خارج المملكة العربية ال�سعودية )طلاب المنح(

الطالب 
كتابة طلب للقبول في الدرا�سات العليا بجامعة الق�صيم لمعالي مدير الجامعة 

)طلاب المنح(
�إخطارهم عن طريق عمادة الدرا�سات العليا

معالي مدير الجامعة 

عميد عمادة الدرا�سات العليا

عمادة الدرا�سات العليا

الكلية لإجراء المفا�ضلة والتر�شيح للقبول

عميد عمادة الدرا�سات العليا

معالي مدير الجامعة للرفع لمعالي وزير التعليم العالي للموافقة

عمادة الدرا�سات العليا
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الدليل الإجرائي للائحة الدرا�سات العليا بجامعة الق�صيم

رئي�س الق�سم العلمي
بعد عمل المفا�ضلة والمقابلة وتحديد المقبولين

تابع �إجراءات القبول
�إعادة ملفات المر�شحين للقبول لعمادة الدرا�سات العليا

وكيل الكلية للدرا�سات العليا )�إن وجد(

عميد الكلية

 عميد عمادة الدرا�سات العليا

وكيل عمادة الدرا�سات العليا للقبول والت�سجيل
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الدليل الإجرائي للائحة الدرا�سات العليا بجامعة الق�صيم
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الدليل الإجرائي للائحة الدرا�سات العليا بجامعة الق�صيم

التأجيل والحذف
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الدليل الإجرائي للائحة الدرا�سات العليا بجامعة الق�صيم

التأجيـل
ت�أجيل القبول :

المادة الحادية والع�شرون: 	
يج���وز بموافقة مجل�س الق�سم المخت�ص وعميدي الكلية والدرا�سات العليا ت�أجيل قبول الطالب 
على �ألا تتجاوز مدة الت�أجيل ف�صلين درا�سيين، ولا تحت�سب مدة الت�أجيل �ضمن الحد الأق�صى لمدة 

الح�صول على الدرجة.

القواعد التنفيذية لجامعة الق�صيم للمادة الحادية والع�شرين:
يق���وم الطالب الراغ���ب في ت�أجيل قبوله النهائي بتعبئة النم���وذج المعد لذلك وتقديمه 
لرئي�س الق�سم المخت�ص قبل بداية الف�صل الدرا�سي بمدة لا تقل عن �أ�سبوعين لعر�ضه 

على مجل�س الق�سم.
يرفع النموذج �إلى عميد الكلية ثم عميد الدرا�سات العليا للموافقة عليه و�إ�صدار قرار 

الت�أجيل. 
لا تتج���اوز مدة الت�أجيل ف�صل�ي�ن درا�سيين ابتداءً من الف�صل ال���ذي منح فيه الطالب 

القبول النهائي. 
�إذا تجاوزت المدة ف�صلين درا�سيين يلغى قبول الطالب وله �أن يقدم تقديماً جديداً وفق 

�شروط الالتحاق وقت القبول الجديد. 

ت�أجيل درا�سة طالب :
المادة الثانية والع�شرون: 

يجوز بموافقة مجل�س الق�سم المخت�ص وعميدي الكلية والدرا�سات العليا ت�أجيل درا�سة الطالب 
وفق ما ي�أتي:

�أن يكون الطالب قد اجتاز ف�صلًا درا�سياً �أو �أكثر �أو �أنجز قدراً منا�سباً من الر�سالة. 
�ألا يتجاوز مجموع مدة الت�أجيل �أربعة ف�صول درا�سية )�سنتين درا�سيتين(. 

�أن يتقدم بطلب الت�أجيل قبل بداية الف�صل الدرا�سي بما لا يقل عن �أ�سبوعين. 
لا تحت�سب مدة الت�أجيل �ضمن الحد الأق�صى لمدة الح�صول على الدرجة.
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الدليل الإجرائي للائحة الدرا�سات العليا بجامعة الق�صيم

القواعد التنفيذية لجامعة الق�صيم للمادة الثانية والع�شرين:
يق���وم الطالب الراغب في ت�أجيل الدرا�سة بتعبئة النموذج المعد لذلك وتقديمه لرئي�س 
الق�سم المخت�ص قبل بدء الدرا�سة بما لا يقل عن �أ�سبوعين لعر�ضه على مجل�س الق�سم. 
لا يعت�ب�ر الت�أجي���ل نافذاً �إلا بع���د موافقتي عميد الكلية وعمي���د الدرا�سات العليا الذي 

ي�صدر القرار. 
لا يعدّ الطالب الم�ؤجل لدرا�سته طالباً منتظماً خلال فترة الت�أجيل. 

تبلغ عمادة الدرا�سات العليا جهة العمل �إذا كان الطالب مفرغاً.

 .1
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الدليل الإجرائي للائحة الدرا�سات العليا بجامعة الق�صيم

الحذف
 حذف الف�صل الدرا�سي :

المادة الثالثة والع�شرون: 
يجوز �أن يحذف الطالب جميع مقررات الف�صل الدرا�سي وفق ما ي�أتي: 

�أن يتقدم بطلب الحذف قبل الاختبار النهائي. 
موافقة مجل�س الق�سم وعميدي الكلية والدرا�سات العليا. 
�ألا يكون هذا الف�صل الدرا�سي �ضمن الفر�ص الإ�ضافية. 

يحت�سب هذا الف�صل الدرا�سي �ضمن مدة الت�أجيل الم�شار �إليها في المادة )22(.

 
القواعد التنفيذية لجامعة الق�صيم للمادة الثالثة والع�شرين :

�إلى  وتقديمه  لذلك  المعد  النموذج  بتعبئة  المقررات  الراغب في حذف  الطالب  يقوم 
رئي�س الق�سم المخت�ص قبل بدء الاختبارات النهائية بخم�سة �أ�سابيع على الأقل لعر�ضه 

على مجل�س الق�سم. ولمجل�س عمادة الدرا�سات العليا الا�ستثناء من ذلك.
يرفع النموذج �إلى عميد الكلية ثم عميد الدرا�سات العليا للموافقة عليه و�إ�صدار قرار 

الحذف. 
تُبلغ عمادة الدرا�سات العليا جهة العمل �إذا كان الطالب مفرغاً. 

يجب �ألا يكون الطالب قد ا�ستنفد مدد الت�أجيل. 
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الدليل الإجرائي للائحة الدرا�سات العليا بجامعة الق�صيم

الإجراءات التنظيمية
للتأجيل والحذف
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الدليل الإجرائي للائحة الدرا�سات العليا بجامعة الق�صيم

الإجراءات التنظيمية للت�أجيل

�إجراءات ت�أجيل قبول طالب

الطالب
www.qu.edu.sa/gsd للح�صول على النموذج من موقع العمادة

رئي�س الق�سم العلمي

عميد الكلية

وكيل الكلية للدرا�سات العليا )�إن وجد(

عميد عمادة الدرا�سات العليا

��شؤون الطلاب بعمادة الدرا�سات العليا للحفظ في ملف الطالب

الطالب
للت�أكد من الحركة الأكاديمية، و�أخذ �صورة من الت�أجيل، للحفظ لدى الطالب
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الدليل الإجرائي للائحة الدرا�سات العليا بجامعة الق�صيم

�إجراءات ت�أجيل درا�سة طالب 

الم�شرف/ المر�شد العلمي

وكيل الكلية للدرا�سات العليا )�إن وجد(

رئي�س الق�سم العلمي

عميد الكلية

عميد عمادة الدرا�سات العليا

��شؤون الطلاب بعمادة الدرا�سات العليا للحفظ في ملف الطالب

الطالب
للت�أكد من الحركة الأكاديمية، و�أخذ �صورة من الت�أجيل، للحفظ لدى الطالب

الطالب
www.qu.edu.sa/gsd للح�صول على النموذج من موقع العمادة
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الدليل الإجرائي للائحة الدرا�سات العليا بجامعة الق�صيم

�إجراءات حذف الف�صل الدرا�سي

الم�شرف/ المر�شد العلمي

وكيل الكلية للدرا�سات العليا )�إن وجد(

رئي�س الق�سم العلمي

عميد الكلية

عميد عمادة الدرا�سات العليا

��شؤون الطلاب بعمادة الدرا�سات العليا للحفظ في ملف الطالب

الطالب
www.qu.edu.sa/gsd للح�صول على النموذج من موقع العمادة

الطالب
للت�أكد من الحركة الأكاديمية، و�أخذ �صورة من الحذف، للحفظ لدى الطالب
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الدليل الإجرائي للائحة الدرا�سات العليا بجامعة الق�صيم

الانسحاب والانقطاع
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الدليل الإجرائي للائحة الدرا�سات العليا بجامعة الق�صيم

الانسحاب 
المادة الرابعة والع�شرون :

�إذا ان�سحب الطالب من الدرا�سات العليا بناءً على رغبته ثم �أراد العودة �إليها طبقت عليه �شروط 
الالتحاق وقت الت�سجيل الجديد.

 

الانقطاع
المادة الخام�سة والع�شرون : 

يعتبر الطالب منقطعاً عن الدرا�سة ويطوى قيده في الحالات الآتية: 
�إذا كان مقبولًا للدرا�سة ولم ي�سجل في الوقت المحدد. 

في حال الت�سجيل في �أحد الف�صول وعدم مبا�شرته للدرا�سة لهذا الف�صل.
 

القواعد التنفيذية لجامعة الق�صيم للمادة الخام�سة والع�شرين:
يعدّ الطالب منقطعاً �إذا لم ي�سجل خلال مدة �أق�صاها �أ�سبوعان من بدء الف�صل الدرا�سي. 
ترفع الكلية المخت�صة لعمادة الدرا�سات العليا �أ�سماء الطلاب الم�سجلين الذين لم يبا�شروا 
بداية  من  �أ�سابيع  �ستة  �أو  الدرا�سي,  الف�صل  بداية  من  �أ�سابيع  ثلاثة  م�ضي  بعد  الدرا�سة 

ال�سنة الدرا�سية. 
ي�صدر عميد الدرا�سات العليا قراراً بطي قيد الطلاب الذين لم ي�سجلوا في الوقت المحدد، 

�أو �سجلوا ولم يبا�شروا الدرا�سة وفقاَ للمادة )26(.
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الدليل الإجرائي للائحة الدرا�سات العليا بجامعة الق�صيم

إلغاء القيد وإعادته
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الدليل الإجرائي للائحة الدرا�سات العليا بجامعة الق�صيم

إلغاء القيد 
المادة ال�ساد�سة والع�شرون: 

يلغى قيد الطالب بقرار من مجل�س عمادة الدرا�سات العليا في الحالات الآتية: 
�إذا تم قبوله في الدرا�سات العليا ولم ي�سجل في الفترة المحددة للت�سجيل. 

�إذا لم يجتز المقررات التكميلية وفق ال�شروط الواردة في المادة )18(.
�إذا ان�سحب �أو انقطع عن الدرا�سة لمدة ف�صل درا�سي دون عذر مقبول. 

�إذا ثبت عدم جديته في الدرا�سة �أو �أخل ب�أي من واجباته الدرا�سية وفقاً لأحكام المادة 
)52( من هذه اللائحة. 

�إذا انخف�ض معدله التراكمي عن تقدير ) جيد جداً( في ف�صلين درا�سيين متتاليين. 
�إذا تجاوز فر�ص الت�أجيل المحددة في المادة )22(.

�إذا �أخل بالأمانة العلمية �سواء في مرحلة درا�سته للمقررات �أو �إعداده للر�سالة، �أو قام 
بعمل يخل بالأنظمة والتقاليد الجامعية. 

�إذا لم يجتز الاختبار ال�شامل ـ �إن وجد ـ بعد ال�سماح له ب�إعادته مرة واحدة. 
�إذا ق���ررت لجنة الحكم على الر�سال���ة عدم �صلاحيتها للمناق�ش���ة �أوعدم قبولها بعد 

المناق�شة. 
�إذا لم يح�صل على الدرجة خلال الحد الأق�صى لمدتها وفقاََ للمادة )36(

إعادة القيد
المادة ال�سابعة والع�شرون:

يج���وز في ح���الات ال�ضرورة الق�صوى �إعادة قيد الطالب الذي �ألغ���ي قيده �إذا كان الحائل دون 
موا�صل���ة درا�سته ظروف قهري���ة يقبلها مجل�س الق�سم والكلية وتكون �إعادة القيد بناءً على تو�صية 

من مجل�س عماده الدرا�سات العليا وبقرار من مجل�س الجامعة مع مراعاة ما ي�أتي:
 الطال���ب ال���ذي م�ضى على �إلغ���اء قيده �أكثر من �ست���ة ف�صول درا�سي���ة يعامل معاملة 

الطالب الم�ستجد ب�صرف النظر عما قطع �سابقاً مرحلة الدرا�سة.
 الطال���ب الذي م�ضى على �إلغ���اء قيده �ستة ف�صول درا�سية �أو �أق���ل يعيد درا�سة بع�ض 
المق���ررات الت���ي يحدده���ا ل���ه مجل�سا الق�س���م والكلي���ة ويواف���ق عليها مجل����س عماده 
الدرا�س���ات العليا وتح�سب الوحدات التي در�سها �ضمن معدله التراكمي بعد ا�ستئنافه 
الدرا�س���ة كما تحت�سب المدة الت���ي ق�ضاها الطالب في الدرا�سة قب���ل �إلغاء قيده �ضمن 

المدة الق�صوى للح�صول على الدرجة.
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الدليل الإجرائي للائحة الدرا�سات العليا بجامعة الق�صيم

الإجراءات التنظيـميـة
لإلغاء القيد وإعادته
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الدليل الإجرائي للائحة الدرا�سات العليا بجامعة الق�صيم

�إجراءات �إلغاء القيد

الم�شرف العلمي

رئي�س الق�سم العلمي

عميد الكلية

مجل�س الق�سم العلمي

مجل�س الكلية

عميد الكلية - لإطلاع عمادة الدرا�سات العليا بالموافقة �أو عدمها

عميد عمادة الدرا�سات العليا

 وكيل عمادة الدرا�سات العليا للقبول والت�سجيل

اللجنة الدائمة ل��شؤون الطلاب بعمادة الدرا�سات العليا

عميد عمادة الدرا�سات العليا

مجل�س عمادة الدرا�سات العليا

عميد عمادة الدرا�سات العليا

عميد الكلية

رئي�س الق�سم العلمي



49

الدليل الإجرائي للائحة الدرا�سات العليا بجامعة الق�صيم

�إجراءات �إعادة القيد

www.qu.edu.sa/gsd الطالب للح�صول على النموذج من موقع العمادة

رئي�س الق�سم العلمي

عميد الكلية

مجل�س الق�سم العلمي

مجل�س الكلية

عميد الكلية

عميد عمادة الدرا�سات العليا

مجل�س عمادة الدرا�سات العليا

عميد عمادة الدرا�سات العليا

مجل�س الجامعة

عميد عمادة الدرا�سات العليا

عميد الكلية

رئي�س الق�سم العلمي
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الدليل الإجرائي للائحة الدرا�سات العليا بجامعة الق�صيم
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الدليل الإجرائي للائحة الدرا�سات العليا بجامعة الق�صيم

الفرص الإضافية 
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الدليل الإجرائي للائحة الدرا�سات العليا بجامعة الق�صيم

الفرص الإضافية 
المادة الثامنة والع�شرون :

يج���وز ا�ستثناءً م���ن الفقرة )5( من المادة )26( منح الطالب فر�ص���ة �إ�ضافية واحدة لف�صل 
درا�س���ي واحد �أو ف�صل�ي�ن درا�سيين حداً �أعلى بن���اءً على تو�صية مجل�سي الق�س���م والكلية وموافقة 

مجل�س عمادة الدرا�سات العليا.
 

القواعد التنفيذية لجامعة الق�صيم للمادة الثامنة والع�شرين :
 ينذر الطالب �إذا انخف�ض معدله عن )جيد جداً( خلال ف�صل درا�سي واحد. 

 يوق���ف ت�سجيل الطالب �إذا انخف�ض معدله عن )جي���د جداً( خلال ف�صلين درا�سيين 
متتاليين �أو �سنة درا�سية. 

 لمجل����س الق�س���م بناء على التقرير المقدم من المر�شد العلم���ي �أو الم�شرف على الطالب 
�أن يو�ص���ي بمن���ح فر�صة لا تزيد على ف�صلين درا�سيين لرف���ع معدله التراكمي �إذا كان 

ذلك ممكناً. 
 ترف���ع التو�صية مرفقة بالتقري���ر وال�سجل الأكاديمي للطالب �إلى مجل�س الكلية للنظر 

واتخاذ التو�صية المنا�سبة.
 ترفع تو�صية مجل�س الكلية �إلى مجل�س عمادة الدرا�سات العليا لاتخاذ القرار المنا�سب.

 
المادة التا�سعة والع�شرون :

يج���وز ا�ستثن���اءً من الفقرة )10( من الم���ادة )26( منح الطالب فر�ص���ة �إ�ضافية لا تزيد عن 
ف�صل�ي�ن درا�سيين بن���اءً على تقرير من الم�ش���رف وتو�صية مجل�سي الق�س���م والكلية ومجل�س عمادة 

الدرا�سات العليا وموافقة مجل�س الجامعة.
 

القواعد التنفيذية لجامعة الق�صيم للمادة التا�سعة والع�شرين : 
 يق���دم الطالب طلب الفر�صة الإ�ضافية لرئي�س الق�س���م المخت�ص م�شفوعاً بتقرير من 

الم�شرف يبين �سير الطالب الدرا�سي ويقترح مدة الفر�صة الإ�ضافية.
 لمجل�س الق�سم بناء على اقتراح الم�شرف �أن يو�صي بمنح الطالب فر�صة �إ�ضافية لاتزيد 

عن ف�صل درا�سي في كل مرة، وبحد �أعلى مرتين م�ستقلتين.
يو�ص���ي مجل����س الكلية بما ي���راه منا�سباً ثم ترف���ع التو�صية م�شفوع���ة بم�سوغاتها �إلى 

مجل�س عمادة الدرا�سات العليا لاتخاذ التو�صية المنا�سبة. 
 ترفع تو�صية مجل�س عمادة الدرا�سات العليا بعد م�صادقة مدير الجامعة على المح�ضر 

�إلى مجل�س الجامعة لاتخاذ القرار المنا�سب.

.1

.2

.3

.4

.5

.1

.2

.3

.4



53

الدليل الإجرائي للائحة الدرا�سات العليا بجامعة الق�صيم

الإجراءات التنظيـميـة
لمنح فرص إضافية
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 �إجراءات منح فر�صة ا�ضافية لتجاوز المدة النظامية
للح�صول على الدرجة العلمية )فر�صة �أولى(

الم�شرف العلمي

عميد الكلية

مجل�س الق�سم العلمي

مجل�س الكلية

عميد عمادة الدرا�سات العليا

عميد عمادة الدرا�سات العليا

عميد الكلية 

مجل�س عمادة الدرا�سات العليا

رئي�س الق�سم العلمي 

الطالب
www.qu.edu.sa/gsd للح�صول على النموذج من موقع العمادة
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�إجراءات منح فر�صة �إ�ضافية ا�ستثنائية لتجاوز المدة النظامية 
للح�صول على الدرجة العلمية )فر�صة ثانية(

الم�شرف العلمي

وكيل الكلية للدرا�سات العليا )�إن وجد(

مجل�س الق�سم العلمي

عميد الكلية 

عميد عمادة الدرا�سات العليا

عميد عمادة الدرا�سات العليا للرفع بالتو�صية لمجل�س الجامعة

مجل�س الجامعة

عميد عمادة الدرا�سات العليا للإبلاغ بقرار مجل�س الجامعة

عميد الكلية 

مجل�س عمادة الدرا�سات العليا

رئي�س الق�سم العلمي

الطالب
www.qu.edu.sa/gsd للح�صول على النموذج من موقع العمادة
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التحـويـل
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التحويل 
التحويل من جامعة �إلي جامعة �أخري :

المادة الثلاثون : 
يج���وز قب���ول تحويل الطال���ب �إلى الجامعة م���ن جامعة �أخرى مع�ت�رف بها، بن���اءً على تو�صية 

مجل�سي الق�سم والكلية, وموافقة مجل�س عمادة الدرا�سات العليا مع مراعاة ما ي�أتي:
 توافر �شروط القبول في الطالب المحول, و�أي �شروط �أخرى يراها الق�سم �ضرورية. 

�ألا يكون الطالب مف�صولًا من الجامعة المحول منها لأي �سبب من الأ�سباب.
يجوز احت�ساب عدد الوحدات الدرا�سية التي در�سها �سابقاً طبقاً للآتي:

�ألا يك���ون قد م�ضى عل���ى درا�سته للوحدات المعادل���ة �أكثر من �ستة ف�صول 
درا�سية.

�أن تتفق من حيث المو�ضوع مع متطلبات البرنامج المحول �إليه. 
�ألا تتع���دى ن�سب���ة ه���ذه الوحدات ثلاث�ي�ن في المائة من وح���دات البرنامج 

المحول �إليه.
�ألا يقل تقديره في الوحدات المعادلة عن )جيد جداً(.

لا تدخل الوحدات المعادلة �ضمن ح�ساب المعدل التراكمي.
تك���ون المعادل���ة بتو�صية من مجل����س الق�سم ال���ذي يتبعه المق���رر وموافقة 

مجل�سي الكلية وعمادة الدرا�سات العليا.

القواعد التنفيذية لجامعة الق�صيم للمادة الثلاثين :
�أولًا : �إجراءات التحويل :

يق���دم الطال���ب لعمادة الدرا�س���ات العليا طلب���اً بالتحويل, مرفقاً ب���ه ك�شف الدرجات 
للوح���دات الت���ي در�سها في الجامعة الم���راد التحويل منه���ا, وو�صفاً تف�صيلي���اً معتمداً 

لمفردات المقررات التي در�سها.
يُحال الطلب ومرفقاته �إلى الكلية المخت�صة، لعر�ضه على مجل�سي الق�سم والكلية.

تُرفع تو�صية مجل�سي الق�سم والكلية �إلى عمادة الدرا�سات العليا لاتخاذ القرار المنا�سب.

.1

.2

.3

.1

.2

.3

�أ.

ب.

ج.

د.

هـ.

و.



59

الدليل الإجرائي للائحة الدرا�سات العليا بجامعة الق�صيم

ثانياً : احت�ساب الوحدات الدرا�سية. 
���ال المق���ررات التي در�سها الطال���ب �سابقاً – �إذا تم قبول تحويل���ه – �إلى الق�سم �أو  ُحت

الأق�سام المخت�صة، لمعادلتها طبقاً لما جاء في الفقرة )3( من �أ�صل المادة.
تك���ون المعادلة بتو�صية من مجل�س الق�سم الذي يتبع���ه المقرر، وبموافقة مجل�س الكلية 

التي يتبعها الق�سم. 
يُعر�ض الأمر على مجل�س عمادة الدرا�سات العليا لاتخاذ القرار المنا�سب. 

تُدرج الوحدات المعادلة �ضمن �سجل الطالب، ويزود الق�سم المحول �إليه بعدد الوحدات.

التحويل من تخ�ص�ص �إلي تخ�ص�ص �آخر داخل الجامعة :
المادة الحادية والثلاثون :

يجوز تحويل الطالب من تخ�ص�ص �إلى تخ�ص�ص �آخر داخل الجامعة, بناءً على تو�صية مجل�سي 
الق�سم المحول �إليه والكلية وموافقة مجل�س عمادة الدرا�سات العليا, مع مراعاة ما ي�أتي:

توافر �شروط القبول في الطالب المحول, و�أي �شروط �أخرى يراها الق�سم �ضرورية.
يج���وز احت�س���اب الوحدات الدرا�سية التي �سبق درا�سته���ا في الجامعة، �إذا ر�أى الق�سم 
المخت����ص �أنه���ا مطابق���ة للبرنام���ج ال���ذي يري���د التحويل �إلي���ه وتدخل �ضم���ن معدله 

التراكمي.
�ألا يكون الطالب قد �ألُغي قيده, لأي من الأ�سباب الواردة في المادة )36( من هذه اللائحة.

ت�س���ب الم���دة التي ق�ضاها الطال���ب في البرنامج المحول منه، �ضم���ن المدة الق�صوى  ُحت
المحددة للح�صول على الدرجة.

يك���ون التحويل من برنامج �إلى برنامج �آخر لمرة واحدة خلال المدة المحددة للح�صول 
على الدرجة.

 
القواعد التنفيذية لجامعة الق�صيم للمادة الحادية والثلاثين :

يلي:  ما  المادة  �أ�صل  في  ما  �إلى  �أولًا : �شروط التحويل داخل الجامعة – �إ�ضافة 
�أن يك���ون قد �أم�ض���ى ما لا يقل عن ف�صل درا�سي في تخ�ص�ص���ه الأول، ولا ي�شمل ذلك 

ف�صول الت�أجيل �أو الحذف.
�أن تك���ون الم���دة المتبقية للطال���ب كافية للح�صول عل���ى الدرجة العلمي���ة في البرنامج 

المحول �إليه.
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 ثانياً : �إجراءات التحويل:
 يقوم الطالب بتعبئة النموذج الخا�ص بالتحويل لدى عمادة الدرا�سات العليا. 

يُحال الطلب �إلى الكلية المعنية مرفقاً به بيان م�صدق )ك�شف درجات( للوحدات التي 
در�سها في الق�سم المحول منه، للعر�ض على مجل�سي الق�سم والكلية.

تُرف���ع تو�صي���ة مجل����س الكلي���ة �إلى مجل�س عم���ادة الدرا�س���ات العليا، لاتخ���اذ القرار 
المنا�سب.

وتدخل تقديراتها �ضمن معدله التراكمي وما لا يحت�سب منها يبقى في �سجله ولا يدخل 
�ضمن معدله. 

ت�ستكم���ل عمادة الدرا�سات العليا في حال الموافقة عل���ى التحويل، الإجراءات اللازمة 
للتحويل. 

ثالثاً : يحدد الق�سم المحول �إليه الوحدات الدرا�سية التي يمكن احت�سابها مما در�سه 
الطالب في الق�سم المحول منه, 
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الإجراءات التنظيـميـة
للتحـويل
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�إجراءات تحويل طالب من جامعة �أخرى لجامعة الق�صيم

عميد عمادة الدرا�سات العليا

رئي�س الق�سم المراد التحويل �إليه

عميد الكلية التابع لها الق�سم المراد التحويل �إليه

مجل�س الق�سم المراد التحويل �إليه

عميد الكلية المراد التحويل �إليها

مجل�س الكلية المراد التحويل �إليها

عميد الكلية المراد التحويل �إليها

عميد عمادة الدرا�سات العليا

مجل�س عمادة الدرا�سات العليا

عميد عمادة الدرا�سات العليا

عميد الكلية المراد التحويل منها

الطالب
www.qu.edu.sa/gsd للح�صول على النموذج من موقع العمادة
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�إجراءات تحويل طالب من جامعة الق�صيم لجامعة �أخرى

الطالب 
الح�صول على طلب التحويل من الجامعة المراد التحويل �إليها 

عميد عمادة الدرا�سات العليا

رئي�س الق�سم المراد التحويل منه

عميد الكلية التابع لها الق�سم المراد التحويل منه

عميد الكلية التابع لها الق�سم المراد التحويل منه بعد �صدور ر�أي الق�سم

عميد عمادة الدرا�سات العليا

وكيل عمادة الدرا�سات العليا للقبول والت�سجيل

��شؤون الطلاب بعمادة الدرا�سات العليا

 الطالب
للت�أكد من الحركة الأكاديمية، و�أخذ �صورة من التحويل، لإر�ساله للجامعة المحول �إليها 



64

الدليل الإجرائي للائحة الدرا�سات العليا بجامعة الق�صيم

�إجراءات تحويل طالب من ق�سم �إلى ق�سم �آخر داخل الكلية

رئي�س الق�سم العلمي 

عميد عمادة الدرا�سات العليا

عميد الكلية

وكيل عمادة الدرا�سات العليا للقبول والت�سجيل

��شؤون الطلاب بعمادة الدرا�سات العليا

 الطالب
للت�أكد من الحركة الأكاديمية، و�أخذ �صورة من التحويل، للحفظ لدى الطالب

الطالب
www.qu.edu.sa/gsd للح�صول على النموذج من موقع العمادة
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�إجراءات تحويل طالب من ق�سم �إلى ق�سم �آخر داخل الجامعة

مجل�س الق�سم المراد التحويل �إليه

عميد الكلية التابع لها الق�سم المراد التحويل �إليه

عميد الكلية

مجل�س الكلية

عميد الكلية - لإطلاع عمادة الدرا�سات العليا بالموافقة

عميد عمادة الدرا�سات العليا

مجل�س عمادة الدرا�سات العليا

عميد عمادة الدرا�سات العليا

عميد الكلية المحول منها الطالب

رئي�س الق�سم العلمي المحول منه الطالب

الطالب
www.qu.edu.sa/gsd للح�صول على النموذج من موقع العمادة
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الباب السادس
نظام الدراسة
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نظام الدراسة 
نظام درا�سة الدبلوم :

المادة الثانية والثلاثون : 
تكون الدرا�سة للدبلوم بالمقررات الدرا�سية والأعمال الميدانية والتطبيقية والمعملية وفق ما ي�أتي: 

لا تقل مدة الدرا�سة عن ف�صلين ولا تزيد عن �أربعة ف�صول درا�سية. 
لا يقل عدد الوحدات الدرا�سية عن )24( وحدة ولا تزيد عن )36( وحدة. 

ويحدد مجل�س الجامعة بناءً على اقتراح مجل�سي الق�سم والكلية المخت�صين وتو�صية مجل�س 
عمادة الدرا�سات العليا المقررات المطلوبة للح�صول على الدبلوم وم�سمى ال�شهادة. 

 
القواعد التنفيذية لجامعة الق�صيم للمادة الثانية والثلاثين :

برامج  لإقرار  المخ�ص�ص  النموذج  وفق  وو�صفه  ومقرراته  الدبلوم  مدة  تحديد  يتم 
الدرا�سات العليا.

يراعى �ألا تقل وحدات الف�صل الواحد عن ت�سع وحدات، ولا تزيد عن خم�س ع�شرة وحدة.
يتم تحديد ا�سم الدبلوم، وا�سم ال�شهادة الممنوحة عند �إقراره وفق النموذج المخ�ص�ص. 

 نظام درا�سة الماج�ستير:
المادة الثالثة والثلاثون :

تكون الدرا�سة للماج�ستير ب�أحد الأ�سلوبين الآتيين: 
بالمقررات الدرا�سية والر�سالة على �ألا يقل عدد الوحدات الدرا�سية عن �أربع وع�شرين 

وحدة م�ضافاً �إليها الر�سالة. 
�ألا يقل عدد  بالمقررات الدرا�سية في بع�ض التخ�ص�صات ذات الطبيعة المهنية، على 
الوحدات الدرا�سية عن اثنتين و�أربعين وحدة من مقررات الدرا�سات العليا، على �أن 

يكون من بينها م�شروع بحثي يح�سب بثلاث وحدات على الأقل. 
علاقة  ذات  عليا  درا�سات  مقررات  على  للماج�ستير  الدرا�سية  الخطة  تت�ضمن  �أن  ويراعى 

بالتخ�ص�ص من �أق�سام �أخرى كلما �أمكن ذلك.

القواعد التنفيذية لجامعة الق�صيم للمادة الثالثة والثلاثين :
 تكون الوحدات الدرا�سية للر�سالة ما بين 6 �إلى 12 وحدة درا�سية �إذا كان البرنامج 

بالمقررات والر�سالة. 
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 تكون الوحدات الدرا�سية للم�شروع البحثي ما بين 3 �إلى 4 وحدات درا�سية �إذا كان 
البرنامج بالمقررات والم�شروع البحثي 

 نظام درا�سة الدكتوراه:
المادة الرابعة والثلاثون : 

تكون الدرا�سة للدكتوراه ب�أحد الأ�سلوبين الآتيين: 
 بالمقررات الدرا�سية والر�سالة على �ألا يقل عدد الوحدات المقررة عن ثلاثين وحدة 

من مقررات الدرا�سات العليا بعد الماج�ستير م�ضافاً �إليها الر�سالة. 
بالر�سالة وبع�ض المقررات على �ألا يقل عدد الوحدات المقررة عن اثنتي ع�شرة وحدة 
تخ�ص�ص للدرا�سات الموجهة، �أو الندوات، �أو حلقات البحث، ح�سب التكوين العلمي 

للطالب وتخ�ص�صه الدقيق. 
 

القواعد التنفيذية لجامعة الق�صيم للمادة الرابعة والثلاثين :
 تكون الوحدات الدرا�سية للر�سالة ما بين 10 �إلى 14 وحدة درا�سية �إذا كان البرنامج 

ب�أ�سلوب المقررات والر�سالة. 
 تكون الوحدات الدرا�سية للر�سالة ما بين 20 �إلى 30 وحدة درا�سية �إذا كان البرنامج 

ب�أ�سلوب الر�سالة وبع�ض المقررات. 

المادة الخام�سة والثلاثون : 
تنق�سم ال�سنة الدرا�سية �إلى ف�صلين رئي�سيين لا تقل مدة كل منهما عن خم�سة ع�شر �أ�سبوعاً 
ولا تدخل �ضمنهما فترتا الت�سجيل والاختبارات، وف�صل درا�سي �صيفي لا تقل مدته عن ثمانية 
�أ�سابيع ت�ضاعف خلالها المدة المخ�ص�صة لكل مقرر. ويجوز �أن تكون الدرا�سة في بع�ض الكليات 
على �أ�سا�س ال�سنة الدرا�سية الكاملة وفقاً للقواعد والإجراءات التي يقرها مجل�س الجامعة بما لا 

يتعار�ض مع �أحكام هذه اللائحة.
 

القواعد التنفيذية لجامعة الق�صيم للمادة الخام�سة والثلاثين :
تتاح الدرا�سة في الف�صل ال�صيفي بناءً على اقتراح يرفع من مجل�س الق�سم وت�أييد 

مجل�س عمادة الدرا�سات العليا وموافقة مجل�س الجامعة. 
ي�ضع مجل�س عمادة الدرا�سات العليا القواعد والإجراءات التنفيذية للدرا�سة على �أ�سا�س 
ال�سنة الدرا�سية الكاملة عند وجود برامج تقت�ضي ذلك وترفع لمجل�س الجامعة للموافقة.
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المدة المقررة للح�صول علي الماج�ستير والدكتوراه:
المادة ال�ساد�سة والثلاثون :

 المدة المقررة للح�صول على درجة الماج�ستير لا تقل عن �أربعة ف�صول درا�سية ولا تزيد 
عن ثمانية ف�صول درا�سية، ولا تح�سب الف�صول ال�صيفية �ضمن هذه المدة.

 المدة المقررة للح�صول على درجة الدكتوراه لا تقل عن �ستة ف�صول درا�سية، ولا تزيد 
عن ع�شرة ف�صول درا�سية، ولا تح�سب الف�صول ال�صيفية �ضمن هذه المدة.

 
المادة ال�سابعة والثلاثون :

مقررات  في  الت�سجيل  بداية  من  العلمية  الدرجة  على  للح�صول  الق�صوى  المدة  تح�سب 
به  مرفقاً  الق�سم  رئي�س  �إلى  تقريراً  الطالب  على  الم�شرف  تقديم  تاريخ  وحتى  العليا  الدرا�سات 

ن�سخة من الر�سالة، �أو �أي متطلبات �أخرى لبرنامجه.

المادة الثامنة والثلاثون : 
التي  الجامعة  في  العليا  الدرا�سات  طالب  يدر�سها  التي  الدرا�سية  الوحدات  عدد  تقل  لا 
يقوم  �أن  يجب  كما  المطلوبة.  الوحدات  عدد  من  المائة  في  �سبعين  عن  العلمية  الدرجة  �ستمنحه 

بالإعداد الكامل لر�سالته تحت �إ�شرافها.

التقدير العام:
المادة التا�سعة والثلاثون :

لا يتخرج الطالب �إلا بعد �إنهاء متطلبـات الدرجـة العلمية، وبمعدل تراكمي لا يقل عـن )جيد جداً(
 

القواعد التنفيذية لجامعة الق�صيم للمادة التا�سعة والثلاثين :
يكون التقدير العام عند تخرج الطالب بناءً على معدله التراكمي في جميع متطلبات 

الدرجة العلمية )المقررات الدرا�سية، والر�سالة، �أو الم�شروع البحثي(.
تتولى عمادة الدرا�سات العليا ح�ساب المعدل الف�صلي والتراكمي للطالب. 

يتخرج الطالب بموجب �شهادة تحمل تقديره العام ومعدله التراكمي توقع من عميد 
الدرا�سات العليا ومدير الجامعة.
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الباب السابع
نظام الاختبارات
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نظام الاختبارات
المادة الأربعون : 

يت���م �إج���راء الاختبارات في مقررات الدرا�س���ات العليا لنيل درجة الدبل���وم، �أو الماج�ستير، �أو 
الدكتوراه، ور�صد التقديرات، وفقاً للائحة الدرا�سة والاختبارات للمرحلة الجامعية ال�صادرة من 

مجل�س التعليم العالي في جل�سته الثانية المعقودة بتاريخ 1416/6/11هـ، فيما عدا ما ي�أتي:
 لا يعتبر الطالب ناجحاً في المقرر �إلا �إذا ح�صل فيه على تقدير) جيد( على الأقل. 

 فيم���ا يتعلق بالاختب���ارات البديل���ة والمقررات الت���ي تتطلب درا�ستها �أك�ث�ر من ف�صل 
درا�س���ي يتخذ مجل�س عمادة الدرا�سات العليا ما يراه حيالها بناءً على تو�صية مجل�س 

الق�سم وموافقة مجل�س الكلية المخت�صة. 
 �أن يجت���از طال���ب الماج�ست�ي�ـر �إذا اقت�ضى برنام���ج درا�سته ذلك ـ وطال���ب الدكتوراه 
بع���د �إنهائهما جميع المق���ررات المطلوبة اختباراً تحريرياً و�شفوي���اً �شاملًا تعقده لجنة 
متخ�ص�صة وفق قواعد يقرها مجل�س الجامعة بناءً على تو�صية مجل�س الق�سم وموافقة 
مجل����س الكلي���ة المخت�صة ومجل����س عمادة الدرا�س���ات العليا. ويكون ه���ذا الاختبار في 
التخ�ص�ص الرئي�س للطالب والتخ�ص�صات الفرعية �إن وجدت. ويعد الطالب مر�شحاً 
لني���ل الدرج���ة �إذا اجتاز الاختبار م���ن المرة الأولى، �أما �إن �أخفق في���ه �أو في جزء منه 

فيعطى فر�صة واحدة خلال ف�صلين درا�سيين. ف�إن �أخفق يلغى قيده.
 

القواعد التنفيذية لجامعة الق�صيم  للمادة الأربعين : 
�أولًا : الاختبارات والتقديرات : 

يعدّ الطالب الحا�صل على �أقل من 70% را�سباً بالمقرر ويرمز له بالرمز هـ .
تح���دد درجة الأعمال الف�صلية لطالب الدرا�س���ات العليا بما لا يقل عن 30% ولا يزيد 

عن 60% من 
الدرج���ة النهائي���ة للمقرر، ويجوز ا�ستثن���اء مقررات الن���دوات، والأبحاث، والمقررات 
ذات الطبيع���ة العلمي���ة �أو الميداني���ة وذلك بناءً عل���ى تو�صية مجل�س���ي الق�سم والكلية 
وت�أييد مجل�س الدرا�سات العليا ويحدد المقترح طريقة قيا�س تح�صيل الطالب في هذه 

المقررات . 
يح���رم الطالب من الا�ستمرار في درا�سة المقرر ودخول الاختبار �إذا زادت ن�سبة غيابه 
ع���ن 25% من مجموع المحا�ضرات والدرو�س العملية والميدانية، ويعدّ الطالب المحروم 

را�سباً في ذلك المقرر وير�صد له التقدير )ح(.

.1

.2

.1

.2

.3



73

الدليل الإجرائي للائحة الدرا�سات العليا بجامعة الق�صيم

يجوز لمجل�س الكلية التي ينتمي �إليها المقرر بناءً على تقرير رئي�س الق�سم رفع الحرمان 
ع���ن الطالب بعذر قهري يقبله مجل�س الكلي���ة على �ألا يزيد ن�سبة الغياب على )%40( 
من مجموع المحا�ضرات والدرو�س العملية والميدانية المحددة للمقرر، ويكون ذلك قبل 

�إر�سال القائمة النهائية �إلى عمادة الدرا�سات العليا .
ترف���ع قوائ���م الحرم���ان النهائي���ة بعد اعتماده���ا من قبل مجل����س الكلي���ة �إلى عمادة 

الدرا�سات العليا قبل موعد الاختبارات النهائية بثلاثة �أ�سابيع على الأقل .
ي�شع���ر مدر�س المقرر الطال���ب بالحرمان في حينه ويرفع تقري���راً لرئي�س الق�سم الذي 
ينتم���ي �إليه المقرر يو�ضح فيه حرمان الطالب من الا�ستمرار في درا�سة المقرر وتواريخ 

المحا�ضرات والدرو�س العلمية التي تغيب عنها الطالب .
�إذا لم يتمك���ن الطال���ب من ح�ضور الاختبار النهائ���ي في �أي من مقررات الف�صل لعذر 
قه���ري جاز لمجل����س الدرا�سات العليا بناءً عل���ى تو�صية مجل�سي الق�س���م والكلية قبول 
عذره وال�سماح ب�إعطائه اختباراً بديلًا خلال مدة لا تتجاوز الف�صل الدرا�سي التالي .
يجوز للطالب �إعادة درا�سة �أي مقرر ر�سب فيه مرة واحدة فقط وتدخل النتيجتان في 

المعدل التراكمي .
الحد الأدنى للاختبار النهائي �ساعة واحدة.  

ثانياً : الاختبار ال�شامل : 
الاختبار ال�شامل �إلزام���ي لمرحلة الدكتوراه، �أما مرحلة الماج�ستير فبناءً على تو�صية مجل�سي 

الق�سم والكلية، وموافقة مجل�س عمادة الدرا�سات العليا وذلك عند �إقرار البرنامج. 

الهدف من الاختبار :
يهدف الاختبار ال�شامل �إلى قيا�س قدرة الطالب في جانبين رئي�سين : 

‌�أ.الجانب التح�صيلي : 
ويهدف �إلى قيا�س قدرة الطالب التح�صيلية عمقاً و�شمولًا, في ا�ستيعاب مو�ضوعات التخ�ص�ص 

الرئي�س، والتخ�ص�صات الفرعية الم�ساندة – �إن وُجدت- .
‌ب.الجانب التحليلي : 

ويهدف �إلى قيا�س قدرة الطالب المنهجية على الت�أمل، والتحليل والا�ستنتاج، واقتراح الحلول 
المنا�سبة لما يعر�ض عليه من �أ�سئلة 
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مكونات الاختبار ال�شامل :
. �شفه���ي  والآخ���ر  تحري���ري  �أحدهم���ا   : �شق�ي�ن  م���ن  ال�شام���ل  الاختب���ار  ‌يتك���ون 
يتكون الاختبار التحريري، وكذلك ال�شفهي من جز�أين : الأول في التخ�ص�ص الرئي�س، 

والثاني في التخ�ص�ص �أو التخ�ص�صات الفرعية – �إن وُجدت - .

لجنة الاختبار : 
يُ�شكل مجل�س الق�سم المخت�ص لجنة من ثلاثة على الأقل، �أحدهم مُقرر من الأ�ساتذة 
والأ�ساتذة الم�شاركين من ذوي الاخت�صا�ص في تخ�ص�ص الطالب الرئي�س، والتخ�ص�ص 
�أو التخ�ص�صات الفرعية – �إن وُجدت- �إذا كان الطالب في مرحلة الدكتوراه، ويف�ضل 

�ألا يكون الم�شرف من بينهم.
‌للجنة الا�ستعانة بمن ترى من �أع�ضاء هيئة التدري�س المتخ�ص�صين . 

تكون اللجنة م��سؤولة عن تحديد مجالات �إعداد الاختبار وتحديد نتيجته . 
يجب �ألا يكون �أحدُ �أع�ضاء اللجنة يمت للطالب ب�صلة قرابة مبا�شرة .

‌عند احتواء متطلبات البرنامج على تخ�ص�ص �أو تخ�ص�صات فرعية من خارج الق�سم، 
ف�ل�ا بد من ا�شتراك �أح���د المتخ�ص�صين من الق�سم، �أو الأق�سام ذات العلاقة في لجنة 

الاختبار . 
تكون لجنة الاختبار التحريري هي لجنة الاختبار ال�شفهي . 

الاختبار التحريري :
‌يتق���دم الطالب للاختبار خ�ل�ال الف�صل الت���الي لإنهائه المق���ررات الدرا�سية، وله �أن 

ي�ؤجل هذا الاختبار مدة ف�صل درا�سي واحد بعد موافقة مجل�س الق�سم . 
تك���ون مدة الاختب���ار في التخ�ص�ص الرئي�س ثلاث �ساعات كح���د �أدنى، و�ساعتين لكل 

تخ�ص�ص فرعي – �إن وُجد – ويُف�ضل �أن يكون على فترتين على الأقل .
في حال عدم اجتياز الطالب للاختبار �أو جزء منه، يجوز منحه فر�صة �أخرى في مدة 

لا تتجاوز ف�صلين درا�سيين، وفي حال ف�شله للمرة الثانية يطوى قيده .
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الاختبار ال�شفهي : 
بع���د اجتياز الطال���ب للاختبار التحريري بكامله، يتق���دم للاختبار ال�شفهي في موعد 

تحدده لجنة الاختبار . 
تكون م���دة الاختبار في التخ�ص�ص الرئي�س، والتخ�ص�ص �أو التخ�ص�صات الفرعية – 

�إن وُجدت – �ساعة على الأقل . 
في ح���ال عدم اجتي���از الطالب للاختب���ار، يجوز منح���ه فر�صة �أخرى خ�ل�ال الف�صل 

التالي، وفي حال ف�شله للمرة الثانية يطوى قيده .

موعد الاختبار : 
يعق���د الاختبار ال�شام���ل ب�شقيه، مرة واحدة خلال الفترة من الأ�سب���وع الرابع وحتى الأ�سبوع 

الثاني ع�شر من كل ف�صل درا�سي، على �أن يكون بينهما فترة زمنية لا تقل عن �أ�سبوع .

�أحكام عامة : 
 يُع���د الطالب بعد اجتيازه للاختبار ال�شامل ب�شقي���ه مر�شحاً لنيل درجة الماج�ستير �أو 

الدكتوراه . 
يُبلّ���غ رئي�س الق�سم عمادة الدرا�سات العليا بنتيجة الاختبار ال�شامل ب�شقيه التحريري 
وال�شفهي خلال �أ�سبوعين على الأكثر من تاريخ اتخاذ القرار من قبل لجنة الاختبار .
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الإجراءات التنظيمية 
لتقديم الاختبار الشامل
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�إجراءات نموذج تقديم الاختبار ال�شامل

رئي�س الق�سم العلمي

وكيل الكلية للدرا�سات العليا )�إن وجد(

مجل�س الق�سم العلمي

عميد الكلية

عميد عمادة الدرا�سات العليا

وكيل عمادة الدرا�سات العليا للقبول والت�سجيل
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�إجراءات تعديل درجة مقرر

�أ�ستاذ المقرر
www.qu.edu.sa/gsd لتعبئة النموذج من موقع عمادة الدرا�سات العليا

وكيل الكلية للدرا�سات العليا )�إن وجد(

رئي�س الق�سم العلمي

عميد الكلية

عميد عمادة الدرا�سات العليا

وكيل عمادة الدرا�سات العليا للقبول والت�سجيل

��شؤون الطلاب بعمادة الدرا�سات العليا 
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 )IP( وتقدير )IC( إجراءات تعديل تقدير�
)للمقررات التي تدر�س من قبل �أق�سام �أخرى(

رئي�س الق�سم العلمي

رئي�س الق�سم التابع له المقرر

وكيل الكلية للدرا�سات العليا )ان وجد(

عميد الكلية

عميد عمادة الدرا�سات العليا

وكيل عمادة الدرا�سات العليا للقبول والت�سجيل

��شؤون الطلاب بعمادة الدرا�سات العليا 

�أ�ستاذ المقرر
www.qu.edu.sa/gsd لتعبئة النموذج من موقع عمادة الدرا�سات العليا
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الباب الثامن
إعداد الرسائل العلمية 

ومناقشتها
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إعداد الرسائل العلمية 
المادة الحادية والأربعون:

يك���ون لكل طالب درا�سات عليا مر�شد علمي مع بداية التحاقه بالبرنامج لتوجيهه في درا�سته 
وم�ساعدت���ه في اختيار مو�ض���وع الر�سالة و�إعداد خط���ة البحث وفق القواع���د المعتمدة من مجل�س 

الجامعة بناءً على تو�صية مجل�س عمادة الدرا�سات العليا.
 

القواعد التنفيذية لجامعة الق�صيم للمادة الحادية والأربعين : 
ت���وزع مجال�س الأق�س���ام مهمة الإر�شاد العلمي للطلاب الم�ستجدي���ن على �أع�ضاء هيئة 
التدري����س، خ�ل�ال م���دة  لا تتجاوز �أربع���ة �أ�سابي���ع من ب���دء الدرا�سة، وت���زود عمادة 

الدرا�سات العليا ب�صورة منه .  
يت���ولى المر�شد العلم���ي توجيه الطال���ب في �إعداد جدول���ه الدرا�س���ي ومتابعة خطوات 

ت�سجيل مو�ضوع الر�سالة، �أو الم�شروع البحثي .
يق���دم المر�شد العلمي �إلى رئي����س الق�سم المخت�ص تقريراَ مف�صلًا عن �سير الطالب في 

نهاية كل ف�صل درا�سي وتر�سل �صورة منه �إلى عمادة الدرا�سات العليا .
يف�ض���ل �أن يكون المر�شد العلمي هو الم�شرف على الم�شروع البحثي وعلى ر�سالة الطالب 
بع���د ت�سجيله���ا ما لم يتعار�ض ذلك مع تخ�ص�صه، ومع م���ا يرد في المادتين )48.45( 

من هذه اللائحة .

المادة الثانية والأربعون:
على طالب الدرا�سات العليا بعد �إنهاء جميع متطلبات القبول واجتيازه خم�سين في المائة على 
الأق���ل من المقررات الدرا�سية وبمع���دل تراكمي لا يقل عن )جيد جداً( التق���دم بم�شروع الر�سالة 
- �إن وج���دت - �إلى الق�س���م، وفي حال التو�صية بالموافقة عليه يق�ت�رح مجل�س الق�سم ا�سم الم�شرف 
على الر�سالة والم�شرف الم�ساعد - �إن وجد - �أو �أ�سماء �أع�ضاء لجنة الإ�شراف مع تحديد رئي�سها، 
ويرف���ع بذلك �إلى مجل�س الكلية، ومجل����س عمادة الدرا�سات العليا للموافق���ة عليه بناءً على ت�أييد 

مجل�س الكلية.

القواعد التنفيذية لجامعة الق�صيم للمادة الثانية والأربعين : 
في حال اقتراح م�شرف منفرد من خارج الق�سم داخل الجامعة في التخ�ص�ص نف�سه، يجب �أن 

يكون مبررا ويكون بناء علي موافقة مجل�س الق�سمين . 

.1
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تميز المو�ضوعات بالجدة والأ�صالة: 
المادة الثالثة والأربعون :

ة والأ�صالة، كما يجب �أن تتميز مو�ضوعات  يجب �أن تتميز مو�ضوعات ر�سائل الماج�ستير بالجدَّ
ر�سائل الدكتوراه بالأ�صالة والابتكار والإ�سهام الفاعل في �إنماء المعرفة في تخ�ص�ص الطالب .

القواعد التنفيذية لجامعة الق�صيم للمادة الثالثة والأربعين : 
يقب���ل تحقيق الكتب التراثية ذات القيمة العلمية في مج���ال التخ�ص�ص مو�ضوعا للر�سالة مع 

التقديم له بدرا�سة جادة في �إحدي المرحلتين ) الماج�ستير والدكتوراه (

المادة الرابعة والأربعون :
تكت���ب ر�سائ���ل الماج�ست�ي�ر والدكتوراه باللغ���ة العربية، ويج���وز �أن تكتب بلغ���ة �أخرى في بع�ض 
التخ�ص�ص���ات بقرار من مجل�س الجامعة بناءً على تو�صية مجل�سي الق�سم والكلية ومجل�س عمادة 

الدرا�سات العليا. على �أن تحتوي على ملخ�ص واف لها باللغة العربية. 

القواعد التنفيذية لجامعة الق�صيم للمادة الرابعة والأربعين : 
يراع���ي عن���د كتابة الر�سائل �ألا يزيد حج���م الر�سالة بعد كتابتها عن �أل���ف �صفحة للدكتوراة 

وخم�سمائة �صفحة للماج�ستير .
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الإشراف على الرسائل العلمية
المادة الخام�سة والأربعون :

ي�ش���رف على الر�سائ���ل العلمية الأ�سات���ذة والأ�سات���ذة الم�شاركون من �أع�ضاء هيئ���ة التدري�س 
بالجامع���ة، ويج���وز �أن ي�شرف الأ�ستاذ الم�ساعد على ر�سائل الماج�ست�ي�ر �إذا م�ضى على تعيينه على 
ه���ذه الدرجة �سنتان، وكان لديه بحثان عل���ى الأقل - في مجال تخ�ص�صه - من الأبحاث المن�شورة 

�أو المقبولة للن�شر في مجلة علمية محكمة.

المادة ال�ساد�سة والأربعون :
يج���وز �أن يقوم بالإ�شراف على الر�سائل العلمي���ة م�شرفون من ذوي الخبرة المتميزة والكفاية 
العلمية في مجال البحث من غير �أع�ضاء هيئة التدري�س بالجامعة وذلك بقرار من مجل�س الجامعة 
بناءً على تو�صية مجل�س الق�سم المخت�ص ومجل�س الكلية المعنية ومجل�س عمادة الدرا�سات العليا .

القواعد التنفيذية لجامعة الق�صيم للمادة ال�ساد�سة والأربعين : 
تذك���ر المبررات العلمية الكافية في حالة اقتراح مجل����س الق�سم م�شرفا من غير �أع�ضاء هيئة 

التدري�س في الجامعة  

المادة ال�سابعة والأربعون:
يج���وز �أن يق���وم بالم�ساعدة في الإ�شراف على الر�سالة �أحد �أع�ض���اء هيئة التدري�س من �أق�سام 

�أخرى ح�سب طبيعة الر�سالة، على �أن يكون الم�شرف الرئي�س من الق�سم الذي يدر�س به الطالب.

القواعد التنفيذية لجامعة الق�صيم للمادة ال�سابعة والأربعين :
يتم التن�سيق بين الق�سم الذي يدر�س به الطالب والق�سم الذي ينتمي �إليه الم�شرف الم�ساعد. 

يكون الم�شرف الرئي�سي من الق�سم الذي يدر�س به الطالب . 

الحد الأق�صى للإ�شراف :
المادة الثامنة والأربعون:

للم�ش���رف �س���واء كان منف���رداً �أو م�شتركاً مع غ�ي�ره �أن ي�شرف بحد �أق�صى عل���ى �أربع ر�سائل 
في وق���ت واحد. ويجوز في حالات ال�ضرورة الق�ص���وى بتو�صية من مجل�س الق�سم وموافقة مجل�سي 
الكلية المعنية وعمادة الدرا�سات العليا زيادة عدد الر�سائل الى خم�س ويحت�سب الإ�شراف على كل 

ر�سالة ب�ساعة واحدة من ن�صاب ع�ضو هيئة التدري�س �إذا كان م�شرفاً منفرداً �أو م�شرفاً رئي�ساً .
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تغيير الم�شرف :
المادة التا�سعة والأربعون :

في ح���ال ع���دم تمكن الم�شرف م���ن الا�ستم���رار في الإ�شراف عل���ى الر�سالة �أو انته���اء خدمته 
بالجامعة، يقترح الق�سم م�شرفاً بديلًا يقوم مقامه ويوافق عليه مجل�س الكلية المعنية ويقرّه مجل�س 

عمادة الدرا�سات العليا.

�إر�سال تقرير درا�سي ف�صلي عن طالب الدرا�سات العليا :
المادة الخم�سون:

يق���دم الم�ش���رف - في نهاية كل ف�صل درا�س���ي - تقريراً مف�صلًا �إلى رئي����س الق�سم عن مدى 
تقدم الطالب في درا�سته وتر�سل �صورة من التقرير �إلى عميد الدرا�سات العليا.

�إر�سال تقرير عن اكتمال الر�سالة لا�ستكمال باقي الإجراءات :
المادة الحادية والخم�سون:

 يقدم الم�شرف على الر�سالة، بعد انتهاء الطالب من �إعدادها، تقريراً عن اكتمالها �إلى رئي�س 
الق�سم، تمهيداً لا�ستكمال الإجراءات التي يحددها مجل�س عمادة الدرا�سات العليا. 

�إنذار الطالب  :
المادة الثانية والخم�سون:

�إذا ثبت عدم جدية الطالب في الدرا�سة �أو �أخل ب�أي من واجباته الدرا�سية بناءً على تقرير من 
الم�شرف على درا�سته يتم �إنذار الطالب بخطاب من الق�سم المخت�ص، و�إذا �أنذر الطالب مرتين ولم 
يتلاف �أ�سباب الإنذار فلمجل�س عمادة الدرا�سات العليا بناءً على تو�صية مجل�س الق�سم �إلغاء قيده.

 
القواعد التنفيذية لجامعة الق�صيم  للمادة الثانية والخم�سين : 

يتم �إنذار الطالب في الحالات التالية : 
 �إذا زادت ن�سبة غيابه عن ) 20 % ( من مجموع �ساعات الإ�شراف المحدد 

في كل ف�صل درا�سي . 
 �إذا لم ي�ستجب لتوجيهات الم�شرف العلمية . 

�إذا لم يتمكن من الكتابة التي تتنا�سب مع المرحلة التي يدر�س بها.

�أ.

ب.

ج.

.1
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يتولى رئي�س الق�سم المخت�ص �إنذار الطالب بخطاب �سري بناء على تقرير من الم�شرف، 
ويحفظ التقرير في ملف الطالب، وتزود عمادة الدرا�سات العليا ب�صورة �سرية منه.

يت���م عر����ض الأمر على مجل�س الق�س���م، �إذا لم يتجاوب الطالب بع���د �إنذاره مرتين في 
ف�صلين درا�سيين مختلفين، وكان �سبب الإنذار واحداً. 

ترفع تو�صية مجل�س الق�سم �إلى مجل�س عمادة الدرا�سات العليا لاتخاذ القرار المنا�سب 
في �ضوء �أحكام اللائحة.

  
المادة الثالثة والخم�سون:

حذفت المادة ) خطاب معالي الوزير رقم 1721/�أ وتاريخ 1427/8/16هـ، بناءً على التوجيه 
البرق���ي الك���ريم لرئي�س مجل����س الوزراء رئي����س مجل�س التعلي���م العالي رق���م 5997/م ب وتاريخ 

1427/8/10هـ(
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مناقشة الرسائل العلمية
المادة الرابعة والخم�سون  :

تك���ون لجن���ة المناق�شة بقرار من مجل�س عم���ادة الدرا�سات العليا ، بن���اءً على تو�صية مجل�سي 
الق�سم والكلية المخت�صين.

 
القواعد التنفيذية لجامعة الق�صيم للمادة الرابعة والخم�سين : 

 ي�ش�ت�رط لتكوين لجن���ة المناق�شة اجتياز طال���ب الدكتوراه الاختب���ار ال�شامل، وكذلك 
طالب الماج�ستير �إذا اقت�ضى برنامج درا�سته ذلك. 

 يقترح مجل�س الق�سم المخت�ص �أع�ضاء لجنة المناق�شة، وله �أن يقترح ع�ضواً �أو ع�ضوين 
احتياطاً. 

 يو�ص���ى مجل����س الكلية بتكوين اللجنة في �ض���وء ما يرده من الق�س���م ، و�إذا ر�أى تغيير 
�أع�ضاء اللجنة كلهم �أو بع�ضهم ، فيعاد المو�ضوع �إلى مجل�س الق�سم.

 
 ماي�شرط في لجنة المناق�شة علي ر�سائل الماج�ستير :

المادة الخام�سة والخم�سون :
ي�شترط في لجنة المناق�شة على ر�سائل الماج�ستير ما ي�أتي:

�أن يكون عدد �أع�ضائها فردياً ويكون الم�شرف مقرراً لها. 
�ألا يقل عدد �أع�ضاء اللجنة عن ثلاثة من بين �أع�ضاء هيئة التدري�س، ولا يمثل الم�شرف 

والم�شرف الم�ساعد )�إن وجد( �أغلبية فيها.
�أن يكون من بين �أع�ضاء اللجنة �أحد الأ�ساتذة ، �أو الأ�ساتذة الم�شاركين، على الأقل.

�أن تتخذ قراراتها بموافقة ثلثي الأع�ضاء على الأقل.

 ماي�شرط في لجنة المناق�شة علي ر�سائل الدكتوراه :
المادة ال�ساد�سة  والخم�سون :

ي�شترط في لجنة المناق�شة على ر�سائل الدكتوراه ما ي�أتي: 
�أن يكون عدد �أع�ضائها فردياً، ولا يقل عن ثلاثة ، ويكون الم�شرف مقرراً لها. 

 تقت�صر ع�ضوية لجنة المناق�شة على الأ�ساتذة، والأ�ساتذة الم�شاركين، ولا يمثل الم�شرف، 
والم�شرف الم�ساعد )�إن وجد( �أغلبية بينهم. 

 �أن يكون بين �أع�ضاء اللجنة �أحد الأ�ساتذة على الأقل. 
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 �أن يكون �أحد �أع�ضاء اللجنة من خارج الجامعة. 
 �أن تتخذ قراراتها بموافقة ثلثي الأع�ضاء على الأقل. 

 حالة عدم تمكن الم�شرف علي الر�سالة من الم�شاركة في لجنة المناق�شة:
المادة ال�سابعة والخم�سون:

في ح���ال عدم تمك���ن الم�شرف على الر�سالة م���ن الم�شاركة في لجنة المناق�ش���ة لوفاته �أو انتهاء 
خدمت���ه �أو لتواج���ده في مهمة خ���ارج البلاد لفترة طويلة، يق�ت�رح الق�سم بديلًا عن���ه ويوافق عليه 

مجل�س الكلية المعنية ويقره مجل�س عمادة الدرا�سات العليا.

القواعد التنفيذية لجامعة الق�صيم للمادة ال�سابعة والخم�سين : 
يعتبر البديل عن الم�شرف ع�ضوا في لجنة المناق�شة من حيث الحقوق المالية وهو مقرر اللجنة . 

تقرير لجنة المناق�شة وما يت�ضمنه من تو�صيات :
المادة الثامنة والخم�سون:

تعد لجنة المناق�شة تقريراً يوقع من جميع �أع�ضائها، يقدم �إلى رئي�س الق�سم خلال �أ�سبوع من 
تاريخ المناق�شة، مت�ضمناً �إحدى التو�صيات الآتية:

 قبول الر�سالة والتو�صية بمنح الدرجة.
قب���ول الر�سالة مع �إجراء بع����ض التعديلات، دون مناق�شتها م���رة �أخرى ويفو�ض �أحد 
�أع�ض���اء لجنة المناق�شة بالتو�صية بمنح الدرجة بعد الت�أكد من الأخذ بهذه التعديلات 
في م���دة لا تتج���اوز ثلاثة �أ�شهر م���ن تاريخ المناق�ش���ة ولمجل�س الجامع���ة الا�ستثناء من 

ذلك.
ا�ستكم���ال �أوج���ه النق�ص في الر�سال���ة، و�إعادة مناق�شتها خلال الف�ت�رة التي يحددها 
مجل�س عمادة الدرا�سات العليا بناءً على تو�صية مجل�س الق�سم المخت�ص على �ألّا تزيد 

عن �سنة واحدة من تاريخ المناق�شة.
عدم قبول الر�سالة.

ول���كل ع�ضو من لجن���ة المناق�شة على الر�سالة الحق في �أن يقدم ما ل���ه من مرئيات مغايرة �أو 
تحفظ���ات في تقرير مف�صل، �إلى كل من رئي�س الق�سم، وعميد الدرا�سات العليا، في مدة لا تتجاوز 

�أ�سبوعين من تاريخ المناق�شة.
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 القواعد التنفيذية  لجامعة الق�صيم للمادة الثامنة والخم�سين : 
 يكون تقرير لجنة المناق�شة وفق النموذج المعد من قبل عمادة الدرا�سات العليا . 

 يجوز ب�إجماع اللجنة التو�صية بطبع الر�سالة على نفقة الجامعة ، بناءً على م�سوغات 
مقنعة، على �أن تخ�ضع لمعايير الن�شر في الجامعة. 

 تح���دد فترة ا�ستكمال �أوج���ه النق�ص في الر�سالة بما لا يزيد عن �سنة ويتولى الم�شرف 
الطالب. عمل  – متابعة  �أمكن  – ما 

 تح�سب الدرجة النهائية للر�سالة من مائة في حال قبولها وفق )2,1( من �أ�صل المادة 
ويك���ون تقدير الطالب في الر�سال���ة بناءً على متو�سط  ما يقدره �أع�ضاء لجنة المناق�شة 

من درجات.
 تح�س���ب الدرجة النهائية للر�سالة م���ن ثمانين درجة في حالة قبولها وفق الفقرة )3( 

من �أ�صل المادة ويكتفى ب�إعلان �إجازة الر�سالة في حالة قبولها بعد �إعادة مناق�شتها.

رفع تقرير لجنة المناق�شة �إلي عميد الدرا�سات العليا :
المادة التا�سعة والخم�سون:

يرفع رئي�س الق�سم المخت�ص تقرير لجنة المناق�شة �إلى عميد الدرا�سات العليا في مدة لا تتجاوز 
ثلاثة �أ�سابيع من تاريخ المناق�شة.

 
القواعد التنفيذية  لجامعة الق�صيم للمادة التا�سعة والخم�سين : 

 تت���ولى عمادة الدرا�سات العليا تنفيذ الإجراءات اللازم���ة والمنا�سبة للتو�صية التي يت�ضمنها 
تقرير لجنة المناق�شة وفق ما جاء في هذه اللائحة وقواعدها التنفيذية. 

 �إذا ت�ضم���ن تقري���ر لجنة المناق�شة التو�صية رقم ) 2 ( من الم���ادة ) 58 ( يرفع رئي�س الق�سم 
التو�صية بمنح الدرجة في مدة لا تتجاوز �أ�سبوعين من تاريخ ت�سليم الر�سالة المعدلة. 

.1

.2

.3

.4

.5
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 منح الدرجة العلمية
المادة ال�ستون:

يرفع عميد الدرا�سات العليا التو�صية بمنح الدرجة �إلى مجل�س الجامعة لاتخاذ القرار.
 

القواعد التنفيذية لجامعة الق�صيم  للمادة ال�ستين : 
 ت���زود الكليات عمادة الدرا�سات العلي���ا ب�أ�سماء الطلاب المتوقع  تخرجهم و�أعدادهم 

في كل  ف�صل درا�سي . 
 تع���د عم���ادة الدرا�سات العلي���ا التقاري���ر النهائية لمن���ح الدرجة العلمية بع���د اكتمال 

متطلبات التخرج في كل مرحلة بما في ذلك تحديد مرتبة ال�شرف.
 تمن���ح الدرج���ة العلمية بق���رار من مجل�س الجامع���ة بناءً على تو�صي���ة مجل�س عمادة 

الدرا�سات العليا وم�صادقة مدير الجامعة.
 تتولى عمادة الدرا�سات العليا  �إعداد و�إ�صدار الوثائق وال�شهادات الر�سمية للخريجين 

والخريجات وحفظ �صورة منها.

.1

.2

.3

.4
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 مكاف�أة الإ�شراف:
المادة الحادية وال�ستون :

ي�ص���رف للم�ش���رف على ر�سال���ة الماج�ستير م���ن خارج الجامع���ة مكاف�أة مقطوع���ة مقدارها 
)5000( خم�س���ة �آلاف ري���ا ل كم���ا ي�ص���رف للم�شرف على ر�سال���ة الدكتوراه من خ���ارج الجامعة 

مكاف�أة مقطوعة مقدارها )7000( �سبعة �آلاف ريا ل .

القواعد التنفيذية لجامعة الق�صيم  للمادة  الحادية وال�ستين : 
ت���وزع المكاف�أة في ح���ال تعدد الم�شرفين علي ر�سال���ة الماج�ستير �أو الدكتوراه ب���دءا من ت�سجيل 

المو�ضوع حتي تكوين لحنة المناق�شة وفقا لمايلي :
�أ ( 50% تحت�سب للمدة التي يق�ضيها الم�شرف مع الطالب بعد تت�سجيل المو�ضوع .

ب( 50% تحت�سب باعتبار مقدار ما �أنجز من الر�سالة مع كل م�شرف .

مكاف�أة المناق�شة:
المادة الثانية وال�ستون:

ي�ص���رف لمن ي�ش�ت�رك في مناق�ش���ة ر�سالة ماج�ست�ي�ر �أو دكت���وراه مكاف�أة مقطوع���ة مقدارها 
)1000( �أل���ف ري���ا ل �إذا كان المناق����ش ع�ض���واً في هيئ���ة التدري�س بنف�س الجامع���ة التي تقدم لها 

الر�سالة.
�أم���ا �إذا كان المناق����ش من غير �أع�ضاء هيئة التدري�س في الجامعة الت���ي تناق�ش فيها الر�سالة 
�س���واء كان م���ن موظفي تل���ك الجامعة �أو ممن يدعى م���ن خارجها فت�صرف ل���ه مكاف�أة مقطوعة 
مقداره���ا )1500( �ألف وخم�سمائة ريا ل لمناق�شة ر�سالة الدكتوراه، و)1000( �ألف ريا ل لمناق�شة 
ر�سال���ة الماج�ست�ي�ر وتزاد المكاف�أة لت�صب���ح )2500( �ألفين وخم�سمائة ري���ا ل �إذا كان المناق�ش من 

خارج المملكة.
و�إذا كان المناق����ش من خ���ارج المدينة التي بها مقر الجامعة التي تناق����ش فيها الر�سالة �سواء 
كان من داخل المملكة �أو من خارجها في�صرف له بالإ�ضافة �إلى المكاف�أة الم�شار �إليها �أعلاه تذكرة 
�إركاب م���ن مقر �إقامته و�إليه و�أجرة ال�سكن المنا�سب والإعا�شة وبحد �أق�صى لا تتجاوز ليلتين. كما 
ت�صرف تذكرة �إركاب لمرافق المناق�ش �إذا كان المناق�ش كفيفاً ولمحرم المناق�شة بالإ�ضافة �إلى �أجرة 

ال�سكن المنا�سب بحد �أق�صى لا يتجاوز ليلتين. 
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الإجراءات التنظيـميـة
لإعداد الرسائل العلمية 

ومناقشتها
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�إجراءات تعيين/ تغيير الإ�شراف على ر�سائل علمية داخل الق�سم العلمي
)داخل الجامعة(

رئي�س الق�سم العلمي
التو�صيه لوكيل الكلية للدرا�سات العليا )�إن وجد(

وكيل الكلية للدرا�سات العليا )�إن وجد(
التو�صيه لعميد الكلية

عميد الكلية
الرفع بالتو�صيه لعميد الدرا�سات العليا

عميد عمادة الدرا�سات العليا
للعر�ض على مجل�س عمادة الدرا�سات العليا

مجل�س عمادة الدرا�سات العليا
للح�صول على الموافقة على التر�شيح  

عميد عمادة الدرا�سات العليا
للرفع بقرار مجل�س الدرا�سات العليا

عميد الكلية

وكيل الكلية للدرا�سات العليا )�إن وجد( 

رئي�س الق�سم العلمي
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�إجراءات تعيين الإ�شراف على ر�سائل علمية خارج الق�سم العلمي 
)داخل الجامعة(

مجل�س عمادة الدرا�سات العليا

عميد عمادة الدرا�سات العليا

مجل�س الكلية

عميد الكلية

مجل�س الق�سم العلمي

رئي�س الق�سم العلمي

الم�شرف المر�شح

عميد عمادة الدرا�سات العليا

عميد الكلية المعنية

رئي�س الق�سم العلمي
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�إجراءات   تعيين الإ�شراف على ر�سائل علمية
)خارج الجامعة(

عميد عمادة الدرا�سات العليا

عميد الكلية

مجل�س الكلية

مجل�س الق�سم العلمي

رئي�س الق�سم العلمي

الم�شرف المر�شح

مجل�س عمادة الدرا�سات العليا

عميد عمادة الدرا�سات العليا

وكيل الجامعة للدرا�سات العليا والبحث العلمي

الجهة الخارجية التي يدر�س بها الطالب

عميد الكلية 
للعر�ض على مجل�س الكلية 
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�إجراءات تعيين �أو تعديل عنوان ر�سالة علمية

عميد عمادة الدرا�سات العليا )للرفع لمجل�س الدرا�سات العليا(

عميد الكلية

مجل�س الكلية

عميد الكلية

مجل�س الق�سم العلمي

رئي�س الق�سم العلمي

مجل�س عمادة الدرا�سات العليا

عميد عمادة الدرا�سات العليا )لإبلاغ الكلية المعنية(

عميد الكلية المعنية

رئي�س الق�سم العلمي

م�شرف الر�سالة
مع تو�ضيح مبررات التغيير 
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�إجراءات �إر�سال تقرير درا�سي ف�صلي عن طالب درا�سات عليا

وكيل عمادة الدرا�سات العليا للقبول والت�سجيل 

عميد عمادة الدرا�سات العليا 

عميد الكلية

وكيل الكلية للدرا�سات العليا )�إن وجد(

رئي�س الق�سم العلمي

��شؤون الطلاب بعمادة الدرا�سات العليا للحفظ في ملف الطالب 

الم�شرف العلمي
www.qu.edu.sa/gsd لتعبئة النموذج من موقع عمادة الدرا�سات العليا
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�إجراءات ت�سليم ر�سالة علمية للق�سم العملي
و�إجازتها للمناق�شة

مجل�س عمادة الدرا�سات العليا 

عميد الكلية المعنية

عميد عمادة الدرا�سات العليا

عميد الكلية

وكيل الكلية للدرا�سات العليا )�إن وجد(

رئي�س الق�سم العلمي

الم�شرف العلمي 

رئي�س الق�سم العلمي
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�إجراءات ت�شكيل �أو تغيير لجنة مناق�شة ر�سالة علمية

مجل�س عمادة الدرا�سات العليا

عميد عمادة الدرا�سات العليا

عميد عمادة الدرا�سات العليا

عميد الكلية المعنية

عميد عمادة الدرا�سات العليا

مجل�س الكلية

عميد الكلية

مجل�س الق�سم العلمي

رئي�س الق�سم العلمي

رئي�س الق�سم العلمي

مجل�س الجامعة
)�إذا كان الم�شرف المر�شح من خارج الجامعة(
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�إجراءات الإعلان عن مناق�شة ر�سالة علمية

عميد عمادة الدرا�سات العليا

عميد الكلية

وكيل الكلية للدرا�سات العليا )�إن وجد(

رئي�س الق�سم العلمي

مدير �إدارة العلاقات العامة والإعلام بعمادة الدرا�سات العليا
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�إجراءات �إعادة مناق�شة ر�سالة علمية

عميد الكلية

وكيل الكلية للدرا�سات العليا )�إن وجد(

مجل�س الق�سم العلمي

رئي�س الق�سم العلمي

عميد عمادة الدرا�سات العليا 
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   �إجراءات منح الدرجة العلمية

مجل�س الجامعة لمنح الدرجة العلمية

وكيل عمادة الدرا�سات العليا للقبول والت�سجيل

��شؤون الطلاب بالعمادة )الوثائق والخريجين(

مجل�س الكلية

عميد عمادة الدرا�سات العليا

مجل�س الق�سم العلمي

مجل�س عمادة الدرا�سات العليا

عميد عمادة الدرا�سات العليا

الطالب
بعد الت�أكد من ح�صوله على نموذج �إخلاء الطرف من موقع العمادة 

رئي�س الق�سم العلمي
www.qu.edu.sa/gsd لتعبئة النموذج من موقع عمادة الدرا�سات العليا

عميد الكلية
 لإطلاع عمادة الدرا�سات العليا بالموافقة 

عميد عمادة الدرا�سات العليا
للرفع لمجل�س الجامعة للمنح
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�إجراءات طلب �صرف ا�ستحقاق م�شرف من خارج الجامعة

عميد عمادة الدرا�سات العليا 

عميد الكلية

وكيل الكلية للدرا�سات العليا )�إن وجد(

ال��شؤون المالية بالجامعة

رئي�س الق�سم العلمي
www.qu.edu.sa/gsd لتعبئة النموذج من موقع عمادة الدرا�سات العليا
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�إجراءات طلب �صرف ا�ستحقاق لجنة مناق�شة ر�سالة علمية

عميد عمادة الدرا�سات العليا 

عميد الكلية

وكيل الكلية للدرا�سات العليا )�إن وجد(

ال��شؤون المالية بالجامعة

رئي�س الق�سم العلمي
www.qu.edu.sa/gsd لتعبئة النموذج من موقع عمادة الدرا�سات العليا
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�إجراءات طلب �صرف تذكرة �سفر �إركاب و�أجرة �سكن و�إعا�شة 
للمناق�ش من خارج الق�صيم

عميد عمادة الدرا�سات العليا 

وكيل عمادة الدرا�سات العليا للتطوير و الجودة

عميد الكلية

وكيل الكلية للدرا�سات العليا )�إن وجد(

رئي�س الق�سم العلمي

مدير �إدارة العلاقات العامة والإعلام بعمادة الدرا�سات العليا
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 الباب التاســـع
أحكام عامــة
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أحكام عامة
تقويم برامج الدرا�سات العليا :

المادة الثالثة وال�ستون:
ي�ض���ع مجل�س الجامعة القواع���د المنظمة لتقويم برامج الدرا�سات العليا بن���اءً على اقتراح مجل�س 

عمادة الدرا�سات العليا، على �أن ترفع نتائج التقويم لمجل�س الجامعة.

القواعد التنفيذية لجامعة الق�صيم  للمادة الثالثة وال�ستين :
�أ( تقوم عمادة الدرا�سات العليا ب�إعداد ا�ستمارة تقويم البرامج بحيث تت�ضمن ما يلي : 

عدد �أع�ضاء هيئة التدري�س المتخ�ص�صين الذين يحق لهم الإ�شراف على الر�سائل العلمية . 
الإمكانات المتوافرة المطلوبة لهذا التخ�ص�ص . 

�إعدد الطلاب المتقدمين للبرنامج، وعدد المقبولين، وعدد الخريجين . 
عدد البحوث والم�ؤلفات التي �أنتجها �أع�ضاء هيئة التدري�س في البرنامج . 

�أ�سلوب �إر�شاد الطلاب، وحل م�شكلاتهم ومتابعتهم . 
م�شاركة طلاب البرنامج في تدري�س مواد التخ�ص�ص في المرحلة الجامعية . 

�إ�سه���ام طلاب البرنام���ج في الندوات وح�ضور الم�ؤتمرات، وتفاعله���م مع �أع�ضاء هيئة 
التدري�س في مجالهم . 

ن�سبة عدد الخريجين في المدة النظامية �إلى المحتاجين للفر�صة الإ�ضافية . 
ن�سبة المتعثرين �إلى عدد المقبولين في كل دفعة . 

عدد الر�سائل المو�صى بطبعها . 
�صلات الق�سم و�أع�ضائه بالجامعات والم�ؤ�س�سات العلمية ونوعيتها . 

عدد الا�ست�شارات المقدمة من الق�سم لمختلف الجهات، ونوعيتها. 
طريقة تجديد المعلومات و�أ�ساليب تحديثها، ومتابعة التطورات العلمية . 

ا�ستط�ل�اع �آراء الطلاب والأ�سات���ذة، بخ�صو�ص فاعلية المق���ررات في البرنامج ومدى 
تحقيقها لأهدافها.  

ب( تت���ولى عمادة الدرا�سات العليا تحليل ا�ستمارة التقويم �سنوياً؛ للت�أكد من المحافظة على الحد 
الأدنى من الم�ستوى المطلوب للن�سبة وهي ) 70% ( من القيمة الكبرى، �أو النهائية للا�ستمارة . 

ج ( تعر�ض نتائج التقويم على مجل�س عمادة الدرا�سات العليا .
د( ترفع تو�صية مجل�س عمادة الدرا�سات العليا حيال البرنامج �إلى مجل�س الجامعة. 
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التقرير ال�سنوي عن �سير الدرا�سات العليا بالق�سم العلمي :
المادة الرابعة وال�ستون:

يق���دم رئي����س الق�س���م �إلى كل من عمي���د الكلية المعنية وعمي���د الدرا�سات العلي���ا في نهاية كل عام 
درا�سي تقريراً عن �سير الدرا�سات العليا فيه.

   
المادة الخام�سة وال�ستون:

م���ا لم ي���رد فيه ن�ص خا�ص في هذه اللائحة يطبق ب��شأنه نظ���ام مجل�س التعليم العالي والجامعات 
ولوائحه التنفيذية والأنظمة واللوائح والقرارات المعمول بها في المملكة.

  
 العمل بهذه اللائحة :

المادة ال�ساد�سة وال�ستون:
تلغ���ي هذه اللائحة ما �سبقها من لوائح الدرا�سات العليا في الجامعات، وي�سري العمل بها اعتباراً 
من �أول �سنة درا�سية تالية لتاريخ �إقرارها. ولمجل�س الجامعة معالجة حالات الطلّاب الملتحقين في 

ظل اللوائح ال�سابقة لنفاذ هذه اللائحة.

المادة ال�سابعة وال�ستون:
لمجال�س الجامعات و�ضع القواعد والإجراءات التنظيمية والتنفيذية ل�سير الدرا�سات العليا بها بما 

لا يتعار�ض مع �أحكام هذه اللائحة.

حق تف�سير هذه اللائحة :
المادة الثامنة وال�ستون:

لمجل�س التعليم العالي حق تف�سير هذه اللائحة.
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الإجراءات التنظيـميـة

لتقديم تقرير سنوي عن سير الدراسات العليا

بالقسم العلمي
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التقرير ال�سنوي عن �سير الدرا�سات العليا بالق�سم العلمي

عميد عمادة الدرا�سات العليا 

 وكيل عمادة الدرا�سات العليا للقبول والت�سجيل

 مجل�س عمادة الدرا�سات العليا 

وكيل عمادة الدرا�سات العليا 
للتطوير والجودة

وكيلة عمادة الدرا�سات العليا 
لكليات البنات

عميد الكلية

وكيل الكلية للدرا�سات العليا )�إن وجد(

 مجل�س الجامعة للتقرير ال�سنوي 

رئي�س الق�سم العلمي
www.qu.edu.sa/gsd لتعبئة النموذج من موقع عمادة الدرا�سات العليا


